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LEI N° 1.431/2025

Dispoe  sobre a Organizagdo
Administrativa  do Municipio  de
Cachoeirinha/PE, a reorganizagdo do
quadro de cargos de diregdo, chefia e

assessoramento.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CACHOEIRINHA, Estado de
Pernambuco, no uso das atribuigses que lhes sdo conferidas pela Constituigdo Federal,
pela Constituigdo do Estado de Pernambuco e pela Lei Orgénica Municipal, faz saber que
a Camara de Vereadores de Cachoeirinha aprovou o Projeto de Lei n° 004/2025, ¢ cle

sanciona a seguinte Lei:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a estrutura organizacional e administrativa do Municipio de
Cachoeirinha/PE, estabelecendo os orgdos que compdem a Administragio Direta, suas
respectivas competéncias e atribuigdes, bem como os cargos em comissdo e fungdes de

confianga necessarios para a execuegdo das atividades administrativas.

Art. 2° A Administragdo Publica Municipal serd organizada conforme os principios
fundamentais da Constituicdo Federal, em especial os da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, visando 2a

modernizagdo e aprimoramento dos servigos prestados a populagio.
Art. 3° A estrutura organizacional da Administra¢do Municipal compreende:

I - Administragdo Direta, integrada pelos orgdos da Prefeitura Municipal e suas
respectivas Secretarias e Departamentos;
Il - Administragdo Indireta, composta por autarquias, fundagdes publicas,

empresas publicas e sociedades de economia mista.
Prefeitura de Cachoeirinha
Praca Presidente Kennedy, 126 - Cachoeirinha, PE, 55380-000
(81) 3742-1156 | cachoeirinha.pe.gov.br |©® prefcachoeirinhape




PREFEITURA DE

CACHOEIRINHA

UYURO ComEpas aGoB 4

Parigrafo wnico. Esta Lei dispde exclusivamente sobre a organiza¢do da Administragéo
Direta, ficando a estrutura, funcionamento e normatizacdo dos 6rgdos da Administragio

Indireta sujeitos a legislagao especifica.

Art. 4° A organizacdo administrativa municipal tem por finalidade planejar, coordenar,
executar e fiscalizar as politicas piblicas e servi¢os municipais, garantindo a qualidade

da gestdo piiblica e o atendimento eficiente das demandas da populago.

Art. 5° Os 6rgdos da Administragdo Direta atuardo de forma integrada, respeitando as
competéncias definidas nesta Lei e observando os limites orgamentarios e financeiros

estabelecidos pela legislagio vigente, em especial a Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 6° A criagdo, extingdo, fusio ou alteragdo de orgdos da Administragdo Direta
somente podera ocorrer mediante lei especifica, respeitando as disposi¢des desta norma

¢ as necessidades do interesse piiblico.
CAPITULO 11
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 7° A Administragio Direta do Municipio de Cachoeirinha & composta pelos

seguintes 6rgios:

I - Gabinete do Prefeito (GAB);

IT - Secretaria de Planejamento e Gestio (SEPLAG);

IIT - Secretaria de Administragao (SAD);

IV - Secretaria de Finangas (SEF IN);

V - Secretaria de Assisténcia Social (SAS);

VI - Secretaria de Educagio (SEDUC);

VII - Secretaria de Satde (SESAU);

VIII - Secretaria de Seguranga e Defesa Cidada (SEDEC);
IX - Secretaria de Infraestrutura e Obras (SEINFRA);

X - Secretaria de Transportes e Mobilidade (SETRA);
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XI - Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente (SEMAS);

XII - Secretaria de Empreendedorismo, Tecnologia e Inovagio (SETI),
XIII - Secretaria de Esportes (SEESP);

XIV - Secretaria de Governo e Turismo (SEGTUR).

Art. 8° As Secretarias Municipais serfo conduzidas por um secretdrio municipal,

nomeado pelo prefeito, ao qual estarfio diretamente subordinadas.

§ 1° O secretario municipal € a autoridade maxima da respectiva secretaria, sendo
responsavel pela diregdo, planejamento, coordenagdo, execucdo e controle das politicas

publicas e atividades inerentes a sua drea de atuagdo.
§ 2° Sdo atribuigdes do secretario municipal, no 4mbito de sua secretaria:

I - Dirigir e supervisionar as atividades da secretaria, garantindo a execugdo das
politicas publicas definidas pelo governo municipal;

IT - Elaborar, implementar e avaliar planos, programas e projetos voltados ao
desenvolvimento do municipio em sua drea de atuagio;

III - Expedir atos normativos e administrativos necessarios ao funcionamento da
secretaria, respeitando os limites legais e regulamentares;

IV - Gerir os recursos financeiros, humanos e materiais da secretaria, observando
os principios da eficiéncia, legalidade e economicidade;

V - Representar a secretaria junto a 6rgios municipais, estaduais, federais e
entidades da sociedade civil, quando designado pelo prefeito;

VI - Assessorar o prefeito na formulagdo de politicas e diretrizes relacionadas
sua area de atuagdo;

VII - zelar pelo cumprimento das leis, regulamentos e normas aplicaveis as
atividades da secretaria;

VIII - propor medidas para a melhoria dos servigos puiblicos sob responsabilidade

da secretaria;
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IX - Prestar contas da gestio administrativa e financeira da secretaria, nos termos
da legislagdo vigente;
X - Exercer outras atribui¢des compativeis com a fungdo, delegadas pelo prefeito

ou previstas na legislagdo municipal.

§ 3° O secretirio municipal poderd delegar atribuicdes a servidores subordinados,

respeitados os limites legais e regulamentares.

Art. 9° As Secretarias Municipais e os Orgios de Administragdo Direta do Municipio de
Cachoeirinha/PE serdo formados por unidades administrativas proprias conforme

estabelecido nesta Lei.

Art. 10. Fica criado o quadro de cargos em comissdo de todos as unidades administrativas
do Municipio, que passa a vigorar de acordo com os quantitativos e padrdes estabelecidos

nos Anexos I e II desta Lei.

Parigrafo winico. A descricdo sumaria das atribui¢Ses dos cargos criados por esta Lei,
constante no Anexo II, ndo € taxativa e ndo limita as atividades a serem desenvolvidas
pelo servidor designado, que devera cumprir, dentro dos limites legais, as determinagdes

dos superiores hierdrquicos.

Art. 11. Os valores dos padrdes de vencimento dos Cargos Comissionados constantes do
Anexo I da presente Lei, cuja carga horéria ¢ de 40 horas semanais, serdo descritos no
Anexo III desta Lei.

Secio I
Gabinete do Prefeito

Art. 12. O Gabinete do Prefeito é o érgdo responsavel por assistir diretamente o Chefe
do Poder Executivo nas suas fungdes administrativas, politicas e institucionais, cabendo-

lhe as seguintes atribui¢des:

I - Prestar apoio técnico e administrativo ao Prefeito em suas atividades didrias;
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II - Coordenar a agenda institucional e oficial do Prefeito;

IIT - Organizar e supervisionar as audiéncias, reunides e compromissos oficiais do
Prefeito;

IV - Realizar a interlocugéo entre o Prefeito, as Secretarias Municipais e demais
o0rgdos da Administragdo Publica;

V - Promover a integragio entre o Executivo Municipal e os Poderes Legislativo
e Judiciario, bem como com outras esferas de governo e institui¢des;

VI - Atender as demandas e encaminhamentos relativos ao relacionamento com a
sociedade civil organizada e a populagdo em geral;

VII - Coordenar a comunicagdo institucional da Prefeitura, garantindo a
transparéncia e a divulgacdo das a¢des do governo municipal;

VIII - Gerenciar os servigos de cerimonial, protocolo e relagdes publicas;

IX - Apoiar a elaborag¢iio e 0 monitoramento de mensagens, oficios e documentos
oficiais de responsabilidade do Prefeito;

X - Manter e organizar os registros e arquivos de documentos relacionados ao
exercicio do mandato do Prefeito;

XI - Articular agdes estratégicas para o desenvolvimento de politicas publicas e
iniciativas de governo;

XII - Executar outras atividades correlatas e de interesse do Gabinete,

determinadas pelo Prefeito.

Art. 13. O sistema de controle interno do Municipio sera regido por legislagéio especifica,
estabelecendo suas normas, competéncias e funcionamento, e estard vinculado
diretamente ao Gabinete do Prefeito, garantindo a fiscalizagdo, transparéncia e

regularidade dos atos da Administragdo Piblica Municipal.

Art. 14. A Coordenadoria de Comunicagdo, vinculada ao Gabinete do Prefeito, é

responsavel pela gestdo da comunicagio institucional do Municipio, cabendo-lhe:

[ - Planejar e executar as estratégias de comunicacdo governamental, garantindo a

transparéncia e a divulgagio das a¢des municipais;
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IT - Gerenciar os canais oficiais de comunicagdo, incluindo portais institucionais,
redes sociais e veiculos de imprensa;

IIT - Produzir e divulgar contetidos sobre programas, projetos e servigos piiblicos,
assegurando o acesso a informagéo;

IV - Assessorar o Prefeito na comunica¢do com a imprensa e na organizagdo de
entrevistas e eventos oficiais;

V - Administrar a publicidade institucional, respeitando as normativas legais,
especialmente em periodos eleitorais;

VI - Monitorar a repercussdo das agdes governamentais e elaborar relatérios sobre
a imagem institucional do Municipio;

VII - Articular-se com as secretarias municipais para padronizar e alinhar a
comunicacdo interna e externa;

VIII - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito ou

previstas em lei.

Art. 15. Fica criada a Subprefeitura do Distrito de Cabanas, vinculada ao Gabinete do
Prefeito, com a finalidade de descentralizar a gestdo publica e garantir a eficiéncia na

prestagdo de servigos a comunidade local.

Paragrafo winico. A Subprefeitura sera gerida por dois assistentes técnicos, nomeados
pelo prefeito, cabendo-lhe coordenar as agOes administrativas, supervisionar a execugdo
de servigos piiblicos no distrito e atuar como elo entre a comunidade e o Poder Executivo

Municipal.
Secéo I1
Secretaria de Planejamento e Gestio

Art. 16. A Secretaria de Planejamento e Gestdo € o 6rgdo responsavel pela formulagéo,
coordenagdo e monitoramento das politicas puiblicas municipais, bem como pela gestdo

estratégica e administrativa do Municipio, cabendo-lhe as seguintes atribuigdes:

Prefeitura de Cachoeirinha
Praga Presidente Kennedy, 126 - Cachoeirinha, PE, 55380-000
(81) 3742-1156 | cachoeirinha.pe.gov.br |@ prefcachoeirinhape




PREFEITURA DE

O BUTURO COMEQA 4GORA

I' - Coordenar a formulagdo e implementagdo do planejamento estratégico do
Municipio, estabelecendo metas e prioridades governamentais;

IT - Elaborar, monitorar e avaliar o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgamentéria Anual (LOA), em articulagdo com a
Secretaria de Finangas;

II - Promover estudos, diagnésticos e anélises de cenarios para subsidiar a
formulag@o de politicas publicas e decisdes estratégicas do Executivo Municipal;
IV - Coordenar o monitoramento da execu¢do dos programas e projetos
estratégicos do governo municipal, assegurando o cumprimento das metas
estabelecidas;

V - Implementar e gerir sistemas de avaliagdo de desempenho das politicas
publicas, medindo sua eficacia e propondo ajustes necessarios;

VI - Coordenar e apoiar a captagdo de recursos financeiros e parcerias
institucionais para o desenvolvimento de projetos municipais, incluindo
convénios com entidades estaduais, federais e internacionais;

VIT - Promover a moderniza¢io da gestdo publica por meio da adogiio de
metodologias inovadoras e uso de tecnologia para aprimoramento dos Servigos
municipais;

VIII - Fomentar a integragdo entre os 6rgdos da Administragdo Municipal,
garantindo a coeréncia e a efetividade das agdes governamentais;

IX - Desenvolver politicas e instrumentos de gestdo estratégica, incluindo
planejamento territorial e urbano, em articulagdo com as demais secretarias;

X - Gerenciar indicadores socioeconémicos do Municipio, fornecendo subsidios
para a tomada de decisdo e a formulagfo de politicas publicas;

XI - Apoiar tecnicamente os 6érgdos municipais na estruturagio de projetos e
politicas publicas de impacto social e econdmico;

XII - Coordenar e supervisionar a implementagdo de politicas de gestdo de

resultados, visando maior eficiéncia na administra¢do municipal;
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XUI - Elaborar estudos e propor reformas institucionais para aprimorar a
governanga e a estrutura administrativa do Municipio;

XIV - Acompanhar e propor diretrizes para o desenvolvimento sustentavel,
alinhando os planos municipais as estratégias nacionais e internacionais;

XV - Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pelo Prefeito

ou previstas em lei.

Art. 17. Fica criada, no 4mbito da Secretaria de Planejamento e Gestdo, a Diretoria de
Convénios, responsével pela coordenagio, gestdo e acompanhamento dos conveénios,
contratos de repasse, termos de cooperagdo e demais instrumentos congéneres celebrados

entre 0 Municipio e entidades publicas ou privadas.
Parigrafo anico. A Diretoria de Convénios tera as seguintes atribuigdes:

I - Planejar, coordenar e supervisionar a formalizagdo de convénios, contratos de
fepasse, termos de cooperacdo e demais instrumentos congéneres entre o
Municipio e 6rgaos estaduais, federais e entidades privadas;

II - Assessorar os 6rgdos municipais na captagdo de recursos financeiros junto a
fontes governamentais e ndo governamentais para implementagdo de projetos
estratégicos;

III - Analisar a viabilidade técnica e juridica dos convénios e parcerias, garantindo
a adequagdo as normativas vigentes e aos interesses do Municipio;

V - Acompanhar e monitorar a execugdo dos convénios e contratos de repasse,
verificando o cumprimento das cldusulas pactuadas e os prazos estabelecidos;

V - Gerenciar a prestagdo de contas dos conveénios e demais instrumentos firmados
pelo Municipio, garantindo a transparéncia e a regularidade na aplicagdo dos
recursos recebidos;

VI - Manter registro atualizado de todos 0s convénios e contratos de repasse
celebrados, organizando um banco de dados para controle e consulta;

VII - Atuar de forma integrada com os demais 6rgdos municipais para garantir a

adequada implementagéo dos projetos financiados por meio de convénios;
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VI - Elaborar relatérios periédicos sobre a captagdo e execugdo de recursos
oriundos de convénios e parcerias, fornecendo subsidios para a tomada de decisdo
do Executivo Municipal;

IX - Promover a capacitagdo dos servidores municipais responsaveis pela gestio
€ execuedo de convénios, assegurando o cumprimento das normativas aplicaveis;
X - Articular-se com 6rgaos estaduais, federais e entidades privadas para
identificar oportunidades de parcerias e financiamento de projetos de interesse do
Municipio;

X1 - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Secretario de

Planejamento e Gestdo ou pelo Prefeito.
Secdo ITI
Secretaria de Administra¢do

Art. 18. A Secretaria de Administragdo ¢ o orgdo responsavel pela gestdo administrativa
¢ dos recursos humanos do Municipio, visando garantir a eficiéncia, legalidade ¢

modernizagdo dos servigos publicos, competindo-lhe as seguintes atribuicdes:

I - Planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas a administra¢io de
pessoal, incluindo recrutamento, selegdo, capacitagio, avaliagdo de desempenho
e desenvolvimento de servidores municipais;

IT - Gerenciar o cadastro funcional e a folha de pagamento dos servidores publicos
municipais, assegurando o cumprimento das normas legais;

III - Administrar os bens méveis e iméveis do Municipio, zelando pela sua
conservagdo, utilizagdo adequada e controle patrimonial,

IV - Coordenar os processos de compras, licitagdes e contratagdes administrativas,
garantindo a observancia da legislagao vigente e a economicidade;

V - Promover a modernizagdo e a padronizagdo dos processos administrativos,

visando a eficiéncia e a redugdo da burocracia;

Prefeitura de Cachoeirinha
Praga Presidente Kennedy, 126 - Cachoeirinha, PE, 55380-000
(81) 3742-1156 | cachoeirinha.pe.gov.br l@prefcachoeirinhape



PREFEITURA DE

CACHOEIRINHA

© FUYURO COmMEQA aGo AR A

VI - Supervisionar e gerenciar os servigos de expediente, protocolo e arquivo,
assegurando o recebimento, registro, tramitagdo e arquivamento adequado de
documentos administrativos;

VII - Manter e organizar o sistema de protocolo e arquivo da Administragéo
Municipal, garantindo a acessibilidade e a integridade das informag@es, bem como
a guarda e preservagdo de documentos histéricos e administrativos;

VIII - Coordenar a gestdo de contratos e convénios administrativos celebrados
pelo Municipio;

IX - Garantir o fornecimento de materiais e servigos necessarios ao funcionamento
dos drgdos da Administragdo Municipal, por meio de uma gestdo eficiente de
suprimentos e logistica;

X - Planejar e executar politicas de valorizagdo, capacitacio e bem-estar dos
servidores municipais;

XI - Promover a integragio e a articulagdo entre as Secretarias e Orgaos
municipais, assegurando o suporte administrativo necessario para a execugdo das
politicas publicas;

XII - Desenvolver e implementar sistemas de tecnologia da informagdo e
comunicag¢do para aprimorar os processos internos da Administragéo Municipal;
XIII - Coordenar as agdes de atendimento ao publico e os servigos de ouvidoria
administrativa, promovendo a eficiéncia no relacionamento com os cidadéos;
XIV - Supervisionar o cumprimento das normas de seguran¢a e medicina do
trabalho no ambito da Administragido Publica Municipal;

XV - Elaborar e monitorar normas, regulamentos e procedimentos
administrativos, em articulagio com os demais o6rgdos da Administragio
Municipal;

XVI - Estabelecer normas e diretrizes para a gestdo documental, incluindo
classificagio, arquivamento, acesso e descarte de documentos, em conformidade

com a legislagdo vigente;
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XVII - Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pelo Prefeito

ou previstas em lei.

Art. 19. Fica criada, no Ambito da Secretaria de Administragdo, a Secretaria Executiva de
Compras e Licitagéo, responsavel por coordenar e executar os processos de aquisi¢do de

bens e servigos no ambito da Administragdo Municipal, cabendo-lhe:

I - Planejar, coordenar e executar os processos de compras e licitagdes da
Administragdo Publica Municipal, assegurando a economicidade e a
transparéncia;

II - Elaborar editais, termos de referéncia e demais documentos necessarios para
os procedimentos licitatérios;

III - Gerenciar o registro de pregos e os cadastros de fornecedores, garantindo a
regularidade documental;

IV - Monitorar o cumprimento da legislagdo vigente em matéria de licitagdes e
contratos administrativos;

V - Acompanhar e fiscalizar o andamento das contratagdes puiblicas, em
articulagdo com as demais secretarias e Orgdos municipais;

VI - Promover capacitagdes e disseminar boas praticas na gestdo de compras
publicas;

VII - Fornecer suporte técnico as comisses de licitagdo e pregoeiros;

VIII - Analisar pedidos de compras e verificar a compatibilidade com o
planejamento orgamentario;

IX - Controlar e atualizar os sistemas eletrénicos de compras e licitagdes;

X - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Secretirio de

Administragdo ou pelo Prefeito.

Art. 20. Fica criada, no 4mbito da Secretaria de Administragdo, a Secretaria Executiva de
Assuntos Juridicos, responsavel por assessorar juridicamente os 6rgos da administragdo,

coordenar a analise de processos administrativos e normativos, bem como zelar pela
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conformidade legal dos atos administrativos no a4mbito da Administragio Municipal,

cabendo-lhe:

II.

1.

IV.

VL

VIL.

VIIL.

IX.

X.

XI.

Realizar a interlocugdo entre a Secretaria e outros 6rgos da Administragio
Publica Municipal;

Coordenar e revisar documentos e correspondéncias antes de sua emissio pelo
Gabinete;

Proceder a analise e verificagdo prévia dos locais onde ser4 cumprida a agenda
institucional;

Monitorar o andamento das politicas administrativas sob a gestdo do Gabinete;
Auxiliar na execugdo de tarefas administrativas, como redagdo de
documentos, organizagio de arquivos e atendimento ao publico;

Contribuir para a melhoria dos processos internos, propondo ajustes e
inovagdes;

Auxiliar o Procurador Geral do Municipio na anélise e elaboragdo de
pareceres juridicos;

Acompanhar processos judiciais e administrativos, elaborando pecas
processuais e realizando diligéncias necessarias;

Realizar estudos e pesquisas sobre legislagdes e jurisprudéncias aplicaveis as
demandas do Municipio;

Auxiliar o(a) Secretério(a) na organiza¢do de agendas, compromissos e
eventos institucionais;

Assessorar os 6rgdos municipais em questdes legais especificas.

Art. 21. Fica criada, no 4mbito da Secretaria de Administragdo, a Diretoria de Gestio

de Pessoas, responsével pela gestdo e desenvolvimento dos servidores municipais,

cabendo-lhe:

I - Administrar o cadastro funcional, a folha de pagamento e a movimentagéo de

pessoal;
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I - Coordenar concursos publicos e processos seletivos para provimento de
cargos;

Il - Implementar programas de capacitagdo, avaliagdo de desempenho e
valorizag@o dos servidores;

IV - Aplicar a legislagdo previdenciaria e estatutdria, orientando os 6rgdos
municipais;

V - Gerenciar beneficios, progressdes funcionais e politicas de incentivo aos
servidores;

VI - Supervisionar o controle de frequéncia e os registros de ponto;

VII - Promover agdes de satde ocupacional e seguranga do trabalho;

VIII - Acompanhar sindicancias e procedimentos disciplinares de servidores;

IX - Monitorar indicadores de gestio de pessoas e propor melhorias na
administragdo de recursos humanos;

X - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Secretirio de

Administragdo ou pelo Prefeito.

Art. 22. Fica criada, no ambito da Secretaria Executiva de Compras e Licitagdo, a
Diretoria de Contratos, responsavel pelo gerenciamento e fiscalizagdo dos contratos

administrativos do Municipio, cabendo-lhe:

I - Coordenar a formalizagdo, gestiio e acompanhamento dos contratos firmados
pela Administragdo Municipal;

II - Assegurar o cumprimento das clausulas contratuais, prazos e obrigacdes dos
contratados;

III - Emitir pareceres e orientagdes sobre a execug¢do e eventuais ajustes
contratuais;

IV - Monitorar a regularidade documental e a conformidade legal dos contratos;
V - Articular-se com os 6rgos municipais para garantir a correta execugdo dos

servigos contratados;
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VI - Controlar a vigéncia dos contratos e propor renovagdes ou rescisdes quando
necessario;

VII - Manter atualizado o sistema de gestdo e arquivo dos contratos
administrativos;

VIII - Acompanhar processos administrativos relacionados a penalidades e
sangdes contratuais;

IX - Fornecer informagdes e relatérios periddicos sobre a execugdo contratual a
Secretaria de Administragio;

X - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Secretario de

Administragdo ou pelo Prefeito.

Art. 23. Fica criada, no ambito da Secretaria de Administragdo, a Coordenadoria de
Servigos Gerais, responsavel pelo gerenciamento e execugéo dos servigos administrativos

¢ operacionais essenciais ao funcionamento da Administragdo Municipal, cabendo-lhe:

I - Coordenar e supervisionar os servigos de limpeza, conservagdo e manutengéo
das instalagdes publicas municipais;

IT - Gerenciar o controle, distribui¢do e abastecimento de materiais de expediente,
insumos e equipamentos administrativos;

III - Supervisionar os servigos de portaria, vigilancia e apoio administrativo nos
6rgdos municipais;

IV - Coordenar a logistica de transporte interno de documentos, materiais e bens
patrimoniais;

V - Acompanhar contratos de servigos terceirizados relacionados a limpeza,
manutenc¢do, vigilancia e outros servigos gerais;

VI - Monitorar a infraestrutura fisica dos prédios publicos e identificar
necessidades de reparos e melhorias;

VII - Garantir o funcionamento adequado dos equipamentos e mobilidrios das

reparti¢des publicas municipais;
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VII - Implementar medidas para a economia e uso sustentével de recursos como
agua, energia e materiais de consumo;
IX- Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Secretario de

Administra¢do ou pelo Prefeito.
Secio IV
Secretaria de Financas

Art. 24. A Secretaria de Finangas é o 6rgio responsével pela administragdo financeira,

tributéria e orcamentaria do Municipio, cabendo-lhe as seguintes atribuigdes:

I - Planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas a gestdo financeira e
orgamentaria do Municipio, garantindo a aplicagiio eficiente dos recursos
publicos;
IT - Elaborar, em conjunto com a Secretaria de Planejamento e Gestdo, o Plano
Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Or¢amentérias (LDO) e a Lei Orgamentaria
Anual (LOA);
IIl - Realizar a previsdo, arrecadagio, administragdo e fiscalizagdo da receita
municipal, incluindo tributos, taxas, contribuigdes e outros recursos;
IV - Coordenar a execugao financeira e orgamentéria, controlando a aplicagdo das
despesas e assegurando o equilibrio fiscal do Municipio;
V- Gerenciar a contabilidade publica municipal, zelando pela exatidio e
transparéncia dos registros contdbeis;
VI - Coordenar a emissdo de relatorios de gestdo fiscal, demonstrativos
financeiros e presta¢des de contas, em conformidade com a legislagdo vigente;
VII - Promover a regularidade fiscal do Municipio junto aos orgdos federais,
estaduais e instituigdes financeiras;
VIII - Monitorar e controlar os pagamentos e recebimentos do Municipio,
assegurando a liquidagdo correta das despesas e o ingresso tempestivo das
receitas;
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IX - Supervisionar a cobranga administrativa e judicial da divida ativa municipal,
em articulagio com a Procuradoria Geral do Municipio;

X — Apoiar a execugdo financeira de convénios e transferéncias financeiras
celebrados com outros entes federados ou entidades privadas;

XI - Promover a educagdo fiscal e incentivar a cidadania tributaria entre os
contribuintes e a populagdo em geral;

XII - Desenvolver e implementar ferramentas ¢ sistemas para modernizagdo da
arrecadagdo tributdria e gestdo financeira;

XIII - Acompanhar e orientar os 6rgéos e entidades da Administragdo Municipal
na execugdo das despesas publicas, garantindo o cumprimento das normas legais
e regulamentares;

XIV - Controlar e gerir os recursos provenientes de operagdes de crédito, repasses
intergovernamentais e outras fontes externas;

XV - Analisar e emitir pareceres sobre matérias relacionadas a area financeira,
tributaria e orgamentaria, quando solicitado;

XVI - Atuar na articulagdo com o Controle Interno e demais 6rgios de controle
para garantir a transparéncia e a legalidade da gestdo financeira e or¢amentaria;
XVII - Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pelo Prefeito

ou previstas em lei.

Art. 25. Fica criada, no 4mbito da Secretaria de Finangas, a Diretoria de Mercados,
Agougue e Feiras, responsavel pela organizagdo, regulamentagdo e fiscalizagdo do

funcionamento das feiras livres, agougue e mercados publicos municipais, cabendo-lhe:

[ - Planejar, organizar e supervisionar o funcionamento das feiras livres, agougue
e mercados publicos, garantindo infraestrutura e condigdes adequadas para
comerciantes e consumidores;

11 - Fiscalizar o cumprimento das normas de higiene, seguranga ¢ organizagio nos

espagos publicos destinados ao comércio;
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Il - Regularizar e gerenciar a ocupagdo dos espagos comerciais em feiras,
agougue e mercados, assegurando critérios justos de concessdo € uso;

IV - Articular-se com os feirantes, comerciantes e demais 6rgos municipais para
promover melhorias e inovagdes na gestdo dos espagos;

V - Implementar agdes de ordenamento, padronizagéo e modernizagdo das feiras,
acougue e mercados municipais;

VI - Estabelecer normas e procedimentos para O funcionamento, horarios e
logistica dos mercados, agougue € feiras;

VII - Promover capacitagdes e agdes educativas para feirantes e comerciantes,
incentivando boas praticas de atendimento € manipulagdo de alimentos;

VIII - Coordenar a manutengdo e limpeza dos espagos, em parceria com 0s 0rgaos
responsaveis pelos servigos urbanos;

IX - Monitorar e avaliar indicadores de gestio, propondo melhorias na
administragdo e estrutura das feiras, agougue ¢ mercados;

¥ . Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Secretrio de

Administracdo ou pelo Prefeito.
Secio V
Secretaria de Assisténcia Social

Art. 26. A Secretaria de Assisténcia Social é o 6rgdo responsavel pela formulagéo,
coordenago e execugdo das politicas publicas de assisténcia social e seguranga alimentar

no Municipio, cabendo-lhe as seguintes atribuigdes:

I - Planejar, organizar, coordenar e executar as politicas municipais de assisténcia
social, em conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS);

II - Promover programas, projetos € agoes de protegdo social basica e especial,

com o objetivo de prevenir e enfrentar situagdes de vulnerabilidade e risco social;
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[II - Coordenar os Centros de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e Centros
de Referéncia Especializados de Assisténcia Social (CREAS), garantindo a oferta
de servigos socioassistenciais;

IV - Desenvolver politicas e agdes voltadas para a erradicagdo da fome e a
promogéo da seguranga alimentar ¢ nutricional no Municipio;

V - Gerir e coordenar o cadastro unico para programas sociais do Governo
Federal, garantindo a inclusdo e atualizagdo das familias beneficiarias;

VI - Implementar e monitorar programas de transferéncia de renda, como o Bolsa
Familia e outros beneficios eventuais, em articulagdo com o0s demais entes
federados;

VII - Promover a articulagio com organizagdes da sociedade civil, empresas
privadas e institui¢des publicas para ampliar as agdes de assisténcia social e
combate a fome;

VIII - Desenvolver politicas puiblicas de inclusdo produtiva e geragdo de renda
para familias em situago de vulnerabilidade social;

IX - Coordenar a¢des voltadas para o atendimento a populagdes especificas, como
criangas e adolescentes, idosos, pessoas com deficiéncia, mulheres em situagdo de
violéncia e populagdo em situagdo de rua;

X - Promover campanhas de conscientizag¢do e educagdo sobre os direitos sociais
e a importincia da solidariedade e do combate a fome;

XI - Gerir os recursos financeiros destinados a assisténcia social e seguranga
alimentar, garantindo sua aplicagdo conforme as normas legais e regulamentares;
XII - Monitorar e avaliar os indicadores de assisténcia social e seguranga alimentar
do Municipio, propondo ajustes e melhorias nas politicas publicas;

XIIT - Promover capacitagdes e qualificagdes para 08 profissionais da assisténcia
social, fortalecendo as equipes de referéncia e a qualidade dos servigos prestados;
XIV - Garantir a transparéncia e a prestagdo de contas das agdes e programas
desenvolvidos pela Secretaria, com ampla divulgagdo a populagéo e aos 6rgaos de

controle;
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XV - Articular agdes intersetoriais com outras secretarias municipais,
promovendo a integragdo das politicas publicas voltadas para mulher e ao
enfrentamento das desigualdades sociais;

XVI - Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pelo Prefeito

ou previstas em lei.
Segio VI

Secretaria de Educacio

Art. 27. A Secretaria de Educagio é o érgio responsével pela formulagdo, implementagao

e gestdo das politicas piblicas municipais voltadas para a educagdo, cabendo-lhe as

seguintes atribuigdes:

I - Planejar, coordenar e executar as politicas piiblicas educacionais no Municipio,
em conformidade com a legislagdo vigente e os planos nacional e estadual de
educagao;

II - Promover e garantir o acesso universal e igualitirio a educagdo infantil e ao
ensino fundamental, assegurando a qualidade do ensino oferecido pela rede
municipal;

Il - Elaborar, acompanhar e avaliar o Plano Municipal de Educagéo, em
consonancia com as diretrizes nacionais e estaduais;

IV - Administrar as unidades escolares da rede municipal de ensino, garantindo
sua estrutura fisica, pedagogica e operacional;

V - Coordenar e supervisionar os programas de formagdo continuada para os
profissionais da educagao, promovendo o desenvolvimento pedagogico e técnico;
VI - Gerenciar o transporte escolar, a alimentagdo escolar e outros programas
voltados para a permanéncia e o sucesso dos estudantes na escola;

VII - Implementar agdes de inclusdio educacional para atender a estudantes com
necessidades especiais, garantindo acesso a recursos € métodos pedagogicos

especificos;
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VIII - Promover a integragdo entre educagdo, ciéncia, tecnologia e inovagdo,
estimulando a pesquisa, o desenvolvimento tecnologico e a difusdo do
conhecimento;

IX - Incentivar a modernizagéo tecnoldgica das unidades escolares e da gestdo
educacional, promovendo a inclusdo digital e o uso de tecnologias educacionais;

X - Estabelecer parcerias com instituigdes de ensino, pesquisa e inovagao para a
implementacdo de programas € projetos de interesse municipal;

XI - Desenvolver e implementar politicas publicas voltadas para a alfabetizagéo,
o combate a evasdo escolar e a melhoria da qualidade da educagéo basica;

XII - Promover feiras, eventos e iniciativas para estimular a ciéncia, a tecnologia
e a inovagdo entre os estudantes e a comunidade;

XIII - Coordenar e supervisionar programas de incentivo a educagdo profissional,
técnica e tecnoldgica no &mbito municipal;

XIV - Gerir os recursos financeiros destinados a educagdo, garantindo sua
aplicagéio em conformidade com os dispositivos legais e regulamentares;

XV - Monitorar e avaliar os indicadores educacionais do Municipio, propondo
medidas corretivas e aprimoramentos nas politicas publicas;

XVI - Assegurar a transparéncia e a prestagdo de contas das agdes e programas
desenvolvidos pela Secretaria;

XVII - Articular agdes intersetoriais com outras secretarias municipais para
promover a integragao entre as politicas publicas de educagdo, ciéncia, tecnologia
e inovagdo;

XVII - Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pelo

Prefeito ou previstas em lei.
Seciio VII

Secretaria de Saude
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Art. 28. A Secretaria de Satde ¢ o 6rgio responsavel por planejar, coordenar, executar e

supervisionar as politicas publicas de saide no Municipio, com foco na promogdo,

protegio e recuperagdo da satide da populagdo, cabendo-lhe as seguintes atribuigdes:

I - Planejar, organizar, gerir e avaliar os servigos de saide no ambito municipal,
de acordo com os principios e diretrizes do Sistema Unico de Satde (SUS);

II - Promover a atengdo integral a satide da populagdo, assegurando o acesso
universal e igualitario aos servigos e agdes de satde;

III - Coordenar ¢ executar programas e agdes de saude preventiva, curativa,
reabilitadora e de vigilincia em satde, incluindo a vigildncia sanitéria,
epidemiolégica e ambiental;

IV - Implementar e supervisionar as Unidades Basicas de Saude (UBS),
Policlinicas, Hospitais e outros estabelecimentos de satide municipais;

V - Elaborar e monitorar o Plano Municipal de Satde, em consonincia com 0s
planos estadual e nacional;

VI - Gerir os recursos financeiros destinados a satde, assegurando sua aplicagéo
em conformidade com as normas legais e os objetivos do SUS;

VII - Promover campanhas de educagdo em saide, visando a prevengdo de
doengas e 2 promogao de habitos de vida saudaveis;

VIII - Fiscalizar o cumprimento das normas sanitarias e as condigdes de
funcionamento dos estabelecimentos de interesse a saude;

IX - Coordenar a Politica de Assisténcia Farmacéutica, garantindo o acesso
regular e adequado a medicamentos e insumos essenciais;

X - Supervisionar as agdes de saude mental, incluindo o atendimento em Centros
de Atengao Psicossocial (CAPS), quando existentes;

X1 - Fomentar a formago, capacitagdo e valorizagdo dos profissionais de saude,

promovendo a melhoria continua da qualidade dos servigos prestados;
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XII - Estabelecer parcerias e cooperagdes técnicas com 6rgfios federais, estaduais
¢ organizagSes ndo governamentais para a melhoria da gestdo e da prestagdo de
servigos de satde;

XIII - Monitorar e avaliar os indicadores de satide do Municipio, implementando
medidas corretivas e de aprimoramento das agdes de saude pblica;

XIV - Promover agdes integradas com outras secretarias municipais para o
desenvolvimento de politicas publicas intersetoriais em satde;

XV - Garantir a transparéncia na gestdo da saude, com ampla divulgagio de dados,
relatérios e indicadores a populagdo e aos 6rgios de controle;

XVI - Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pelo Prefeito

ou previstas em lei.
Se¢io VIII
Secretaria de Seguranca e Defesa Cidada

Art. 29. A Secretaria de Seguran¢a e Defesa Cidadi é o orgio responsavel pela
formulagdo, implementagio e coordenagdo de politicas publicas voltadas a seguranga

municipal, prevengio da violéncia e prote¢io da cidadania, cabendo-lhe:

I - Planejar, coordenar e executar agdes voltadas a seguranca publica no ambito
municipal, promovendo a protegdo da populagdo e do patrimdnio piblico;
II - Supervisionar e gerenciar a Guarda Municipal, garantindo sua atuagido
conforme a legislagdo vigente e os principios da cidadania e direitos humanos;
III - Desenvolver politicas e programas de prevengao a violéncia, em parceria com
oOrgdos de seguranga publica, instituigdes sociais e comunidade;
IV - Promover a integragéo entre os 6rgdos municipais e as forgas de seguranga
estaduais e federais para a implementagéo de medidas conjuntas de protegdo e
combate a criminalidade;
V - Apoiar as atividades de fiscalizagdo e ordenamento urbano, garantindo o
cumprimento das normas municipais;
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VI - Implementar agdes educativas de seguranga para a populag@o, com foco na
cultura da paz, cidadania e prevengao de crimes;

VII - Coordenar sistemas de videomonitoramento e demais tecnologias de
seguranga aplicadas a prote¢do do espago publico;

VIII - Planejar e executar agdes de prote¢do a servidores puiblicos no exercicio de
suas fungdes, especialmente em areas de risco;

IX - Fiscalizar e regularizar empresas de seguranga privada e monitoramento no
municipio, quando aplicével;

X - Promover a capacitagdo continua dos agentes da Guarda Municipal e demais
profissionais vinculados & seguranga piiblica municipal;

XI - Monitorar indicadores de seguranga publica e elaborar relatorios para
subsidiar a tomada de decisdes do Executivo Municipal;

XII - Fomentar programas de seguranga comunitiria e fortalecer canais de
dentncia e participagdo popular;

XI1I- Planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres e
animais, e promover o desenvolvimento da circulagdo e seguranga de ciclistas
XIV - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito ou

previstas em lei.
Segdio IX
Secretaria de Infraestrutura e Obras

Art.30. A Secretaria de Infraestrutura e Obras ¢ o 6rgdo responsavel pelo planejamento,
execugdo e manutengdo da infraestrutura urbana e rural do Municipio, bem como pela

gestio e fiscalizagdo dos servigos publicos essenciais, cabendo-lhe:

I - Planejar, coordenar e fiscalizar a execugdo de obras e servigos de engenharia
no Municipio, garantindo a qualidade e conformidade técnica;
11 - Elaborar projetos de infraestrutura urbana e rural, incluindo pavimentagdo,
drenagem, saneamento e edificagdes piblicas;
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II - Supervisionar e manter a infraestrutura viaria municipal, promovendo a
conservagdo de ruas, estradas vicinais, pontes e calg¢adas;

IV - Monitorar e fiscalizar contratos de obras publicas, assegurando o
cumprimento dos prazos, orgamentos e especificagdes técnicas;

V - Propor e executar programas de urbanizagdo e requalificagdo de espagos
publicos, garantindo acessibilidade e melhorias para a populagio;

VI - Desenvolver estudos e propor solugdes para otimizar o uso e manutengio da
infraestrutura publica municipal;

VII - Implementar ag¢des de fiscalizagdo para prevenir irregularidades em obras
publicas e privadas no Municipio.

VIII - Coordenar a limpeza urbana, incluindo a coleta de residuos sélidos, varrigido
e manutengdo de areas publicas

IX - Supervisionar e gerenciar a iluminagdo publica, garantindo a expansio,
manutengdo e eficiéncia energética do sistema;

X - Administrar e manter pragas, parques, jardins € demais dreas de lazer e
convivéncia do Municipio;

XI - Coordenar e supervisionar os servigos de abastecimento de 4gua, drenagem
urbana e saneamento bdsico, em articulagdo com d6rgéos competentes;

XII - Gerenciar a manutengdo e conservagio de prédios e equipamentos publicos
municipais;

XIII' - Fiscalizar e regularizar a ocupag¢do de areas publicas, evitando o uso
indevido ou irregular dos espagos municipais;

XIV - Coordenar e monitorar a manutengdo dos cemitérios municipais € servigos
funerarios;

XV - Tmplementar politicas de sustentabilidade na prestagdo dos servigos
publicos, incentivando o uso racional de recursos naturais e a destinagdo adequada
dos residuos;

XVI - Garantir a execugdo de servigos emergenciais de infraestrutura urbana e

rural, quando necessario;
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XVII - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito ou

previstas em lei.

Art. 31. Fica criada, no 4mbito da Secretaria de Infraestrutura e Obras, a Diretoria de
Servigos Publicos, responsavel pela organizagdo, regulamentagdo e fiscalizagdo de

servigos piiblicos, bem como outros servigos, cabendo-lhe:

I Supervisionar e executar os servicos de limpeza urbana, coleta e
destinagdo de residuos solidos;

Il. Coordenar a manutengio e ampliagéo da iluminagdo piblica, garantindo a
eficiéncia energética e a seguranga nas areas urbanas e rurais;

lll. Promover a conservagdo e a manutengio de pragas, parques, jardins e
outros espagos publicos;

IV. Coordenar a gestdo e manutengdo de cemitérios municipais e servigos
funerarios;

V. Desenvolver a¢des voltadas para o embelezamento urbano, promovendo a
melhoria da qualidade de vida dos municipes;

VI. Implementar e supervisionar programas de zeladoria urbana, em

articulagdo com a comunidade local.
Secio X
Secretaria de Transportes e Mobilidade

Art. 32. A Secretaria de Transportes ¢ Mobilidade é o orgdo responsavel pelo
planejamento, gestdo e fiscalizagdo do transporte publico ¢ da mobilidade urbana no

Municipio, cabendo-lhe:

I - Planejar, regulamentar e fiscalizar o transporte publico municipal, garantindo
eficiéncia, seguranga e acessibilidade para a populagéo;
I - Gerenciar e manter a frota de veiculos oficiais do Municipio, assegurando o

controle de uso, abastecimento e manutengio;
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I - Coordenar e supervisionar o transporte escolar municipal, garantindo
seguranga e pontualidade no deslocamento de estudantes;

IV - Fiscalizar o transporte individual e coletivo de passageiros, incluindo taxis,
mototaxis, transporte por aplicativos e demais servigos regulamentados;

V' - Supervisionar a manuten¢do e a sinalizagdo da malha vidria municipal,
promovendo agdes para melhoria da mobilidade urbana;

VI - Implementar e coordenar programas de educagio para o transito, promovendo
agdes de conscientizagdo para condutores e pedestres;

VII - Articular-se com 6rgios estaduais e federais para a captagio de recursos e
implementagdo de melhorias no transporte municipal;

VIII - Elaborar estudos e propor solugdes para otimizar o transito, reduzir
congestionamentos e melhorar a circulagio de veiculos e pedestres;

IX - Monitorar e regularizar a ocupagéo de vias publicas por veiculos de carga,
transporte alternativo e demais modais;

X - Coordenar e supervisionar a implantagdo de infraestrutura viaria, como
terminais, pontos de 6nibus e estacionamentos publicos;

XI - Fiscalizar o cumprimento das normas de trinsito no 4mbito municipal, em
articulagdo com os 6rgdos de seguranga e fiscalizagéo;

XII - Implementar e supervisionar politicas de transporte sustentavel,
incentivando o uso de modais ndo motorizados e alternativas menos poluentes;
XIHI - Manter atualizado o cadastro de condutores, veiculos e operadores do
transporte publico e privado no Municipio;

XIV - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito ou

previstas em lei.
Sec¢do XI
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 33. A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente é o érgdo responsavel pelo

planejamento, desenvolvimento e execugdo de politicas publicas voltadas ao
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fortalecimento da agropecudria, a sustentabilidade e a preservagdo ambiental no

Municipio, cabendo-lhe:

I - Planejar e executar agdes de incentivo a agricultura familiar e ao agronegdcio,
promovendo o desenvolvimento rural sustentavel;
I - Prestar assisténcia técnica e extensdo rural aos produtores locais, estimulando
a modernizagdo e o aumento da produtividade agricola e pecuaria;
IIT - Coordenar programas de fomento a agricultura, incluindo distribui¢do de
sementes, mudas e insumos agricolas;
IV - Promover a regularizagdo fundiaria e apoiar politicas de incentivo a produgdo
agropecuaria;
V - Desenvolver agdes voltadas a seguranga alimentar e ao abastecimento de
produtos agricolas no Municipio;
VI - Fomentar o cooperativismo e o associativismo rural, incentivando a
organizagdo de pequenos produtores;
VII - Promover a mecanizagdo agricola e a melhoria da infraestrutura rural,
incluindo manutengao de estradas vicinais e sistemas de irrigagdo;
VIII - Apoiar a comercializagdo da produgdo agropecuaria local, incentivando
feiras, agougue e mercados e circuitos curtos de comercializagio;
IX - Implementar programas de combate a pragas, doen¢as e demais ameagas a
produgdo agricola e pecuaria.
X - Formular e implementar politicas ambientais voltadas a conservagio,
recuperagdo e uso sustentavel dos recursos naturais;
XI - Fiscalizar o cumprimento da legislagdo ambiental no Municipio, adotando
medidas para prevenir e coibir infragdes ambientais;
XII - Coordenar agdes de reflorestamento, prote¢do de nascentes e recuperagdo de
areas degradadas;
XIII - Promover a educagdo ambiental e a conscientizagdo da populagdo sobre a
importancia da sustentabilidade;
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XIV - Gerenciar a arborizag¢do urbana e a preservagdo de areas verdes e unidades
de conservagdo municipais;

XV - Supervisionar e monitorar atividades de coleta seletiva, reciclagem e
destinagdo de residuos solidos, promovendo a economia circular;

XVI - Desenvolver projetos para a mitigagdo dos impactos ambientais decorrentes
das atividades produtivas e urbanas;

XVII - Apoiar iniciativas de energias renovéveis e préticas sustentaveis no meio
rural e urbano;

XVII - Articular-se com 6rgéos estaduais, federais e institui¢des privadas para
viabilizar investimentos e parcerias voltadas a conserva¢do ambiental e ao
desenvolvimento agropecudrio.

XIX - Integrar politicas de desenvolvimento agricola e preservagdo ambiental,
promovendo um equilibrio entre crescimento econdmico e sustentabilidade;

XX- Planejar e implementar politicas publicas voltadas a prote¢do e ao bem-estar
animal, fundamentadas em dados e na legislagdo vigente, com foco em agdes de
controle reprodutivo, vigilncia sanitaria e conscientizagdo da sociedade.

XXI - Monitorar e avaliar os impactos ambientais e socioecondmicos das
atividades agropecudrias e industriais no Municipio;

XXII - Gerir recursos financeiros e técnicos destinados a implementagio de
projetos ambientais e de incentivo a produgéo agricola e pecuaria;

XXIII - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito ou

previstas em lei.
Secio XII
Secretaria de Empreendedorismo, Tecnologia e Inovacio

Art. 34. A Secretaria de Empreendedorismo, Tecnologia e Inovagdo ¢ o 6rgio
responsavel por formular, coordenar e implementar politicas publicas voltadas ao
desenvolvimento econdémico, a inovagdo tecnologica e a4 modernizagdo da gestio

municipal, cabendo-lhe:
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I - Fomentar o empreendedorismo e incentivar a criagdo, formalizagdo e
crescimento de micro, pequenas e médias empresas no Municipio;

I - Desenvolver politicas e programas de qualificagdo profissional e capacitagdo
para empreendedores, em parceria com entidades publicas e privadas;

III - Estabelecer e apoiar incubadoras de empresas e espagos de coworking para
impulsionar startups e novos negécios;

IV - Criar mecanismos para facilitar o acesso ao crédito e a incentivos fiscais para
empreendedores e investidores locais;

V - Estimular o comércio local e o fortalecimento de cadeias produtivas,
promovendo a geragdo de emprego e renda;

VI - Promover agdes de desburocratizagio para facilitar a abertura e regularizagdo
de empresas;

VII - Articular parcerias com institui¢des estaduais, federais e privadas para
fomentar o desenvolvimento econdmico do Municipio.

VI - Desenvolver e implementar politicas piblicas de inovagdo e transformagio
digital no setor publico e privado;

IX - Estimular o uso de tecnologia e inovagdio em setores estratégicos, como
educagdo, satde, seguranga e mobilidade urbana;

X - Incentivar a pesquisa e o desenvolvimento cientifico e tecnolégico no
Municipio, promovendo parcerias com universidades e centros de pesquisa;

XI - Apoiar a criagdo e implementagio de parques tecnoldgicos e polos de
mnovagio;

XII - Implementar e promover o uso de ferramentas de governo digital para
ampliar o acesso da populagdo aos servigos piiblicos;

XIIT - Desenvolver politicas voltadas a inclusio digital e ao acesso gratuito a
internet em espagos publicos;

XIV - Monitorar tendéncias tecnolégicas e propor iniciativas para a modernizagio

e eficiéncia da administragéo piblica municipal.
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XV - Coordenar e manter a infraestrutura de tecnologia da informagdo e
comunica¢do da administragéo piblica municipal;

XVI - Desenvolver e gerenciar sistemas e plataformas digitais para otimizar a
prestagdo de servigos publicos;

XVII - Garantir a seguranga da informagdo e a prote¢do de dados no ambito da
administrag@o municipal;

XVIII - Implementar solugdes tecnoldgicas para aprimorar a transparéncia, a
gestdo publica e a participag¢do cidadi;

XIX - Supervisionar a moderniza¢do de processos administrativos por meio da
digitaliza¢do e automagio de servigos;

XX - Monitorar e avaliar o impacto das politicas de inovagdo e tecnologia na
economia € na gestdo publica municipal.

XXI - Integrar as politicas de empreendedorismo, inovagio e tecnologia com
outras secretarias municipais, promovendo agdes conjuntas;

XXII - Captar recursos e estabelecer parcerias com 6rgdos publicos e privados
para viabilizar projetos de inovagdo e desenvolvimento econdmico;

XXIII - Monitorar e avaliar indicadores de crescimento econdmico, inovagio e
digitalizagdo no Municipio;

XXIV - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito ou

previstas em lei.
Seg¢do XIII
Secretaria de Esportes

Art. 35. A Secretaria de Esportes ¢ o 6rgdo responsavel pelo planejamento, fomento e
execugdo de politicas publicas voltadas a pratica esportiva, lazer e qualidade de vida no

Municipio, cabendo-lhe:

I - Planejar, promover e coordenar programas e projetos voltados ao incentivo da
pratica esportiva e recreativa no Municipio;
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I - Apoiar e fomentar o esporte amador, profissional e de alto rendimento,
garantindo o acesso da populagdo as atividades esportivas;

IIT - Administrar, manter e ampliar a infraestrutura esportiva municipal, incluindo
estadios, gindsios, quadras, academias ao ar livre e outros equipamentos publicos;
IV - Organizar e apoiar competi¢des, torneios e eventos esportivos municipais,
regionais e nacionais;

V' - Desenvolver programas de iniciagdo esportiva para criangas e jovens,
incentivando a formagdo de atletas e a pratica de esportes educacionais;

VI - Fomentar o esporte inclusivo, promovendo atividades adaptadas para pessoas
com deficiéncia e grupos em situa¢do de vulnerabilidade social;

VII - Apoiar associagdes, clubes, federagdes e entidades esportivas na realizagdo
de eventos e atividades esportivas;

VIII - Estabelecer parcerias com instituigdes publicas e privadas para captar
recursos e investimentos no setor esportivo;

IX - Incentivar a pratica esportiva como ferramenta de inclusdo social, preveng¢io
de doengas e melhoria da qualidade de vida da populacio;

X - Desenvolver programas de lazer e recreacdo em espagos publicos,
promovendo o bem-estar e a integragdo da comunidade;

XI - Implementar politicas publicas de esportes em parceria com outras secretarias
municipais, garantindo agdes intersetoriais para satde, educagdo e assisténcia
social;

XII - Coordenar ag¢des de capacitagdo e qualificagdo de profissionais e voluntarios
do setor esportivo;

XII - Monitorar ¢ avaliar os impactos das politicas esportivas municipais,
propondo melhorias e inovagdes conforme a necessidade;

XIV - Promover campanhas e a¢bes de conscientizagdo sobre a importancia do

esporte e da atividade fisica para a satide e o desenvolvimento social;
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XV — Promover politicas publicas e agdes integradas que ampliem o acesso da
Juventude as praticas esportivas, valorizando a inclusdo, o protagonismo jovem e
o desenvolvimento social por meio do esporte;

XVI - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito ou

previstas em lei.
Sec¢io X1V
Secretaria de Governo e Turismo

Art. 36. A Secretaria de Governo e Turismo é o oOrgédo responséavel pela articulagdo
politica e institucional do Municipio, bem como pelo desenvolvimento e promogéo do

turismo local, cabendo-lhe:

I - Coordenar a articulagdo institucional entre o Poder Executivo e os demais
6rgdos governamentais, Poder Legislativo, entidades da sociedade civil e setor
privado;
II - Apoiar o Prefeito na definigdo de estratégias politicas e administrativas para a
implementagio das agdes governamentais;
III - Monitorar e acompanhar a tramitagdo de projetos de lei e demais matérias de
interesse do Executivo Municipal junto ao Poder Legislativo;
IV - Coordenar a agenda institucional e oficial do Prefeito, organizando eventos,
audiéncias e reunides estratégicas;
V - Atuar na mediag¢do de demandas da populagdo e na interlocugio entre os
cidaddos e os orgdos da administrago publica;
VI - Supervisionar a comunicagio institucional e as politicas de transparéncia e
acesso a informagéo;
VII - Organizar e coordenar solenidades, cerimonias e eventos oficiais do governo
municipal;
VII - Representar o Municipio em foruns, conselhos e eventos
intergovernamentais, conforme determinagdo do Prefeito;
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IX - Articular-se com érgdos estaduais e federais para captagdo de recursos e
parcerias para o desenvolvimento do Municipio;

X - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito ou previstas
em lei.

XI - Planejar, coordenar e executar politicas publicas de turismo para promover o
desenvolvimento sustentavel do setor;

XII - Elaborar e implementar programas de valorizagdo e preservagio dos
atrativos turisticos naturais, culturais e histéricos do Municipio;

XIII - Promover campanhas de divulgag¢do do Municipio como destino turistico,
fortalecendo a identidade ¢ o potencial da regido;

XIV - Incentivar a capacitagdo e qualificagdo de profissionais do setor turistico,
em parceria com institui¢des publicas e privadas;

XV - Apoiar e estimular eventos turisticos, culturais e gastrondmicos que
impulsionem a economia local e a geragdo de emprego e renda;

XVI - Desenvolver e fomentar o ecoturismo, turismo rural, turismo de aventura e
demais segmentos estratégicos para o Municipio;

XVII - Gerir equipamentos turisticos municipais, como centros de atendimento ao
turista, parques naturais e patrimonios historicos;

XVIII - Estabelecer parcerias com agéncias de turismo, empresas do setor
hoteleiro e gastronémico para fortalecer a oferta turistica local;

XIX - Monitorar indicadores de desempenho do turismo e propor medidas para
aprimorar a infraestrutura e os servigos turisticos;

XX - Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito ou previstas

em lei.
CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 37. O servidor efetivo municipal, nomeado em cargo comissionado, enquanto

investido no cargo, podera optar em receber:

Prefeitura de Cachoeirinha
Praga Presidente Kennedy, 126 - Cachoeirinha, PE, 55380-000
(81) 3742-1156 | cachoeirinha.pe.gov.br |@ prefcachoeirinhape



PREFEITURA DE
G FUTURG ComeEga aGORA

I - A remuneragio correspondente ao seu cargo, classe e nivel em que se encontra
posicionado, acrescido de um percentual de até 60% (sessenta por cento) do valor
dos vencimentos, observando o limite da remuneragdo do cargo comissionado; ou

II - Receber o vencimento correspondente ao cargo nomeado, sem direito a

qualquer acréscimo.

§ 1° Independente da op¢do do servidor efetivo, seu vencimento, nos termos deste artigo,

estara limitado ao valor do subsidio do Prefeito.

§ 2° O disposto no inciso I do caput podera ser regulamentado por Decreto do Chefe do

Poder Executivo.

§ 3° A verba recebida na forma do inciso I nio sera objeto de incorporag¢do a nenhum
titulo.

Art. 38. A presente reorganizagio administrativa sera implementada gradualmente e para
tanto o Executivo Municipal proceders a reorganizagdo, defini¢do de competéncia e

outros atos necessarios a modernizagdo administrativa sempre que necessario.

Art. 39. As unidades organizacionais do Municipio de Cachoeirinha-PE, devem
funcionar perfeitamente articuladas em regime de mutua colaboragdo no propésito da

Administragfo Integrada.

Art. 40. A subordinagdo hierrquica difere-se no enunciado das competéncias de cada

unidade orgénica e no organograma que acompanha a presente Lei.

Art. 41. Os cargos comissionados da Administragdo Direta serfio exclusivamente os

previstos nesta Lei.

§1° Os cargos atualmente ocupados, criados por leis anteriores, ficam em extingdo,
devendo ser substituidos pelo quadro de cargos criados por esta Lei no prazo de 90

(noventa) dias, prorrogaveis a critério do Poder Executivo.
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§2° Os cargos criados por esta Lei se submetem ao regime juridico tnico, vinculados ao
Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS).

Art. 42. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir crédito adicional especial para a
criagdo de novas despesas oriundas desta Lei, transposi¢do e remanejamento do
orgamento aprovado para o exercicio de 2025, até o limite de 40%, destinados

exclusivamente a adequagdo da presente Lei, sem prejuizo do valor aprovado na Lei

Org¢amentéria Anual.

Art. 43. Os anexos I, II e II sdo partes indissociaveis desta Lei, ndo podendo ser

interpretados ou aplicados isoladamente.

Art. 44. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagio.

Cachoeirinh » 30 de abril de 2025.

<

Andp€ Pedro Valeni¢a de Melo Raimundo

Prefeito

Prefeitura de Cachoeirinha
Prac¢a Presidente Kennedy, 126 - Cachoeirinha, PE, 55380-000
(81) 3742-1156 | cachoeirinha.pe.gov.br I@prefcachoeirinhape




PREFEITURA DE

0O CoOMELA AGOLARA

ANEXO 1

QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS DA NOVA ESTRUTURA

ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA/PE

faRGe . IOUANTIDADE SIMBOLO
~ GABINETE DO PREFEITO” o v
ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE CCA-3
COORDENADOR DE COMUNICACAO CCA2
CHEFE DE GABINETE CCA2
ASSESSOR DO PREFEITO CCA2
SECRETARIO EXECUTIVO DE CONTROLE INTERNG CCD-2
TOTAL
SUB-PREFEITURA
ASSISTENTE TECNICO SUBPREFEITURA CCA-3
| TOTAL |
CACHOEIRINHAPREV
PRESIDENTE CCD-1
DIRETOR FINANCEIRO ADMINISTRATIVO CCD-3
DIRETOR DE PREVIDENCIA E BENEFICIOS CCD-3
TOTAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO CCD-1
SECRETARIO EXECUTIVO DE ADMINISTRACAO CCD-2
SECRETARIO EXECUTIVO DE COMPRAS E
LICITACOES CCD-2
DIRETOR DE GESTAO DE PESSOAS CCD3
DIRETOR DE CONTRATOS CCD-3

ASSISTENTE DE PATRIMONIO E LOGISTICA

CCA-3
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SECRETARIO EXECUTIVO DE ASSUNTOS JURIDICOS 1 CCD-2
COORDENADOR DE SERVICOS GERAIS 1 CCA-2
ASSISTENTE DE ALMOXARIFADO 1 CCA-3
ASSESSOR DE COMPRAS E CONTRATACAO 5 CCA-3
ASSISTENTE DE CONTRATOS 1 CCA-3
TOTAL 15
SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
SECRETARIO DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE 1 CCD-1
SECRETARIO EXECUTIVO DE AGRICULTURA 1 CCD-2
COORDENADOR DE MEIO AMBIENTE 1 CCA-2
DIRETOR DE ABASTECIMENTO DE AGUA 1 CCD-3
ASSISTENTE DE AGRICULTURA FAMILIAR 1 CCA-3
ASSISTENTE TECNICO DE AGRICULTURA 1 CCA-3
TOTAL 6
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL |
DIRETOR DE PROTECAO BASICA 1 CCD-3
COORDENADOR DO CADUNICO 1 CCA-2
SECRETARIO DE ASSISTENCIA SOCIAL 1 CCD-1
SECRETARIO EXECUTIVO DE ASSISTENCIA SOCIAL 1 CCD-2
COORDENADOR DO SERVICO DE CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO DE VINCULOS 1 CCA-2
COORDENADOR DO CENTRO DE REFERENCIA
ESPECIALIZADO DE ASSISTENCIA SOCIAL 1 CCA-2
COORDENADOR DO CENTRO DE REFERENCIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL 1 CCA-2
ASSISTENTE TECNICO DE ASSISTENCIA SOCIAL 3 CCA-3
COORDENADORIA DA MULHER 1 CCA-2

TOTAL

11
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SECRETARIA DE SEGURANCA E DEFESA CIDADA

CCD-1

SECRETARIO DE SEGURANCA E DEFESA CIDADA 1
SECRETARIO EXECUTIVO DE SEGURANCA E DEFESA
CIDADA 1 CCD-2
COORDENADOR DE DEFESA 8 CCA-1
DIRETOR DE PLANEJAMENTO E SEGURANCA 1 CCD-3
ASSISTENTE TECNICO DE DEFESA E SEGURANCA 17 CCA-3
CORREGEDORIA 1 CCA-2
' TOTAL| 29
SECRETARIA DE EDUCACAO _
ASSISTENTE TECNICO EDUCACIONAL | 3 CCA-3
CHEFE DE DISCIPLINA 10 CCA-3
COORDENADOR PEDAGOGICO 5 SPE
DIRETOR PEDAGOGICO 1 CCD-3
GESTOR DE UNIDADE ESCOLAR 9 SPE
ORIENTADOR EDUCACIONAL 3 SPE
SECRETARIO DE EDUCACAO 1 CCD-1
SECRETARIO DE UNIDADE ESCOLAR 9 CCA-3
SECRETARIO EXECUTIVO DE EDUCACAO 1 CCD-2
SUPERVISOR PEDAGOGICO 10 SPE
‘ . , TOTAL | 52
SECRETARIA DA FINANCAS '
SECRETARIO DE FINANCAS 1 CCD-1
DIRETOR DE TRIBUTOS 1 CCD-3
SECRETARIO EXECUTIVO DE FINANCAS 1 CCD-2
ASSISTENTE FAZENDARIO 5 CCA-3
DIRETOR DE MERCADOS, ACOUGUE E FEIRAS 1 CCD-3

TESOUREIRO GERAL

p—

CCD-3
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TESOUREIRO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA 1 CCA-2
TESOUREIRO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 1 CCA-2
TESOUREIRO FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO 1 CCA-2
TOTAL 13
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E OBRAS
SECRETARIO DE INFRAESTRUTURA E OBRAS 1 CCD-1
SECRETARIO EXECUTIVO DE OBRAS 1 CCD-2
ASSISTENTE TECNICO DE INFRAESTRUTURA 1 CCA-3
DIRETOR DE SERVICOS PUBLICOS 1 CCD-3
COORDENADOR DE ILUMINACAO PUBLICA 1 CCA-2
COORDENADOR DE LIMPEZA URBANA 1 CCA-2
COORDENADOR DE ARQUITETURA 1 CCA-2
TOTAL 7
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1 CCD-1
SECRETARIO EXECUTIVO DE PLANEJAMENTO 1 CCD-2
DIRETOR DE CONVENIOS 1 CCD-3
ASSISTENTE TECNICO DE MONITORAMENTO 1 CCA-3
' | - TOTAL 4
~ SECRETARIA DE SAUDE |

SECRETARIO DE SAUDE 1 CCD-1
SECRETARIO EXECUTIVO DE SAUDE 1 CCD-2
COORDENADOR DE SAUDE DA MULHER 1 CCA-2
ASSISTENTE PNI (PROGRAMA NACIONAL DE

IMUNIZACAO) 1 CCA-3
ASSISTENTE SAMU (SERVICO DE ATENDIMENTO

MOVEL DE URGENCIA) 1 CCA-3

DIRETOR DA VIGILANCIA SANITARIA

CCD-3

Prefeitura de Cachoeirinha
Praca Presidente Kennedy, 126 - Cachoeirinha, PE, 55380-000
(81) 3742-1156 | cachoeirinha.pe.gov.br |@ prefcachoeirinhape




PREFEITURA DE

COORDENADOR DE REGULACAO 1 CCA-2
ASSISTENTE SERVICO DE ATENDIMENTO
DOMICILIAR | CCA-3
ASSISTENTE FARMACEUTICO 1 CCA-3
COORDENADOR DA ATENCAO PRIMARIA 1 CCA-2
COORDENADOR DA POLICLINICA 1 CCA-2
COORDENADOR DE SAUDE BUCAL 1 CCA-2
COORDENADOR MEDICO HOSPITALAR 1 CCA-2
DIRETOR HOSPITALAR 1 CCD-3
COORDENADOR DO CENTRO DE FISIOTERAPIA 1 CCA-2
COORDENADOR DA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 1 CCA-2
ASSISTENTE TFD - TRATAMENTO FORA DE
DOMICILIO 1 CCA-3
ASSISTENTE DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR 1 CCA-3
COORDENADOR DE ENFERMAGEM HOSPITALAR 1 CCA-2
‘ TOTAL 19
SECRETARIA DE TRANSPORTES E MOBILIDADE
SECRETARIO DE TRANSPORTES E MOBILIDADE 1 CCD-1
SECRETARIO EXECUTIVO DE TRANSPORTES 1 CCD-2
DIRETOR DE TRANSPORTES 1 CCD-3
COORDENADOR DE FROTA 1 CCA-2
ASSISTENTE TECNICO DE TRANSPORTES 1 CCA-3
ASSISTENTE TECNICO DE FROTA 1 CCA-3
TOTAL 6
SECRETARIA DE ESPORTES
SECRETARIO DE ESPORTES 1 CCD-1
SECRETARIO EXECUTIVO DE ESPORTES 1 CCD-2
COORDENADOR DE COMPETICOES ESPORTIVAS 1 CCA-2
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ASSISTENTE TECNICO DE PROJETOS

CCA-3

ASSISTENTE TECNICO DE PROJETOS

SECRETARIO DE EMPREENDEDORISMO,

TECNOLOGIA E INOVACAO 1 CCD-1

SECRETARIO EXECUTIVO DE EMPREENDEDORISMO,

TECNOLOGIA E INOVACAO 1 CCD-2

COORDENADOR DE QUALIFICACAO 1 CCA-2

COORDENADOR DE TECNOLOGIA E INOVACAO 1 CCA-2
1 CCA-3

CCD-1

SECRETARIO EXECUTIVO DE GESTAO ESTRATEGICA 1 CCD-2
COORDENADOR DE CULTURA E EVENTOS 1 CCA-2
DIRETOR DE TURISMO 1 CCD-3
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ANEXO II

DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE

Prestar suporte técnico e administrativo ao Gabinete, organizando documentos, agendas

e correspondéncias
Auxiliar na elaboragdo de relatérios, oficios e documentos institucionais
Realizar a interlocugdo entre o Gabinete e outras secretarias ou 6rgaos municipais

Monitorar prazos e compromissos, garantindo o cumprimento das atividades

determinadas pela chefia

Apoiar na organizagdo de eventos e reunides, cuidando dos aspectos logisticos e de
comunicagio

COORDENADOR DE COMUNICACAO

Planejar e coordenar as estratégias de comunicagio institucional do Municipio
Supervisionar a produgéo de contetido para os meios de comunicagéo oficiais, como
sites, redes sociais e materiais impressos

Garantir a transparéncia e a divulgagdo das agdes e projetos da Administragdo Publica
Coordenar campanhas institucionais de interesse publico, alinhadas as diretrizes do
governo municipal

Estabelecer e manter relacionamento com a imprensa ¢ outros veiculos de comunicagio
CHEFE DE GABINETE

Coordenar as atividades do Gabinete, garantindo a eficiéncia e o alinhamento com as
diretrizes do Executivo Municipal

Supervisionar a equipe de assessores e assistentes, distribuindo tarefas e monitorando o
cumprimento de prazos

Acompanhar a execugdo de metas e agSes determinadas pelo Prefeito, garantindo o

cumprimento das diretrizes estabelecidas
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Representar o Gabinete em reunides e eventos, quando designado, mantendo o fluxo de
informagdes entre as partes envolvidas

Elaborar relatérios periddicos sobre as atividades do Gabinete, subsidiando o Prefeito
com informagdes estratégicas

ASSESSOR DO PREFEITO

Assessorar o‘ Prefeito em assuntos de alta complexidade e impacto, fornecendo
subsidios técnicos e estratégicos para a tomada de decisdes

Coordenar a formulagdo e monitoramento de politicas publicas prioritarias, garantindo
alinhamento as metas do governo

Articular a comunicagdo entre o Prefeito e as Secretarias Municipais, promovendo a
integracdo e o alinhamento das agdes governamentais

Representar o Prefeito em reunides e eventos de alta relevancia, quando designado
Elaborar estudos, relatorios e pareceres para subsidiar a tomada de decisdes do Prefeito
SECRETARIO EXECUTIVO DE CONTROLE INTERNO

Gerenciar e supervisionar as atividades de controle interno da administragdo municipal,
garantindo conformidade com normas e regulamentos aplicaveis.

Coordenar auditorias e fiscalizagdes para assegurar a correta aplicagdo dos recursos
publicos, prevenindo desvios e desperdicios.

Elaborar relatérios e pareceres técnicos sobre a execugiio orgamentéria e financeira do
municipio, auxiliando na tomada de decisdes estratégicas.

Monitorar a eficiéncia dos processos administrativos e sugerir melhorias para
otimizagdo dos servigos prestados a populagio.

Promover treinamentos e capacitagdes para servidores, reforgando a importancia da
transparéncia e do cumprimento das normas de governanga piiblica.

Atuar na interlocugdo com 6rgios de controle externo, fornecendo informagdes e
documentagdes necessarias para auditorias e fiscalizagdes.

Desenvolver metodologias e instrumentos para aprimorar o acompanhamento e

avaliagdo dos programas e politicas publicas municipais.
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ASSISTENTE TECNICO SUBPREFEITURA

Coordenar a execugdo de politicas ptiblicas e agdes administrativas na Subprefeitura
garantindo a eficiéncia e a qualidade nos servigos prestados

Supervisionar servigos publicos, como limpeza, manutengdo e infraestrutura, no
territério sob sua responsabilidade

Atuar como interlocutor entre os moradores da regido e a Administra¢do Central do
Municipio

Promover a articulagdo comunitaria para atender as demandas locais

Coordenar eventos e agdes sociais na Subprefeitura, promovendo a integra¢do da

comunidade com a Administragdo Municipal

PRESIDENTE

Representar oficialmente a instituigdo em eventos, reunides e negociagdes

Supervisionar a execugdo de politicas estratégicas da entidade

Garantir a transparéncia e a eficiéncia na gestdo administrativa e financeira
Monitorar a implementagéo de projetos e programas institucionais

Coordenar a tomada de decisdes estratégicas para o fortalecimento da organizacdo
DIRETOR FINANCEIRO ADMINISTRATIVO

Gerenciar o planejamento financeiro e administrativo da institui¢io
Supervisionar a execugdo orgamentaria e o controle de despesas

Garantir a correta aplicagdo dos recursos financeiros e a prestagdo de contas
Coordenar a administragdo dos contratos e convénios firmados pela entidade
Elaborar relatérios financeiros e propor estratégias para otimizag¢do dos recursos
DIRETOR DE PREVIDENCIA E BENEFICIOS

Supervisionar a gestéo do regime de previdéncia dos servidores municipais
Garantir a concessdo e o pagamento correto dos beneficios previdenciarios
Monitorar o equilibrio financeiro e atuarial do fundo de previdéncia

Coordenar o atendimento e a orientagdo aos segurados e beneficiarios
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Representar a institui¢do em auditorias, fiscalizagdes e reunides sobre previdéncia

publica

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
Coordenar e supervisionar a execugdo das politicas administrativas, promovendoka
modernizagdo e eficiéncia da Gestdo Publica Municipal

Planejar, organizar e controlar as atividades relacionadas a administragéo de pessoal,
patrimdnio, compras e contratos administrativos

Estabelecer diretrizes para a melhoria dos processos administrativos, alinhando-os as
metas e prioridades governamentais

Garantir a gestdo eficiente dos recursos humanos, promovendo politicas de capacitagdo,
valorizacdo e bem-estar dos servidores

Zelar pela organizagdo, conservagdo e utilizagdo dos bens méveis e iméveis do
municipio, promovendo o controle patrimonial

SECRETARIO EXECUTIVO DE ADMINISTRACAO

Apoiar o Secretario de Admmlstrac;ao na execugdo das politicas e diretrizes da Pasta
Supervisionar a gestdo de recursos humanos, patrimoniais e financeiros, garantindo a
conformidade com as normas legais

Coordenar a elaboragdo de relatérios gerenciais e analises para subsidiar a tomada de
decisdes

Promover a modernizag¢do dos processos administrativos, sugerindo inovagdes que
aprimorem a gestdo e os servigos prestados

Acompanhar a execugdo de contratos e convénios, garantindo o cumprimento das
obrigagdes pactuadas

SECRETARIO EXECUTIVO DE ASSUNTOS JURIDICOS

Prestar orientagdo juridica aos diversos setores da administra¢do publica

Acompanhar processos judiciais e administrativos, elaborando pegas processuais e

realizando diligéncias necessdrias;
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Também auxilia na articula¢do entre os diferentes setores da rede de satde, no
encaminhamento de pacientes e no monitoramento de indicadores de atendimento.
Além disso, colabora na logistica de materiais, equipamentos e insumos necessarios
para os servigos, garantindo o cumprimento de protocolos e diretrizes estabelecidas pelo

Sistema Unico de Saude (SUS).

O Assistente contribui para a qualidade dos servigos, fortalecendo o trabalho integrado e

a resolutividade das a¢des em satude no municipio.

Planejar e coordenar a execugéo de politicas publicas de assisténcia social

Supervisionar os programas sociais e garantir o acesso da populagdo aos servigos

oferecidos

Promover parcerias para fortalecer a rede de protegédo social

Monitorar indicadores sociais e propor estratégias para reduzir desigualdades
Representar a Secretaria em reunides, foruns e eventos sobre assisténcia social
SECRETARIO EXECUTIVO DE ASSISTENCIA SOCIAL

Apoiar a execugdo das diretrizes esttatégicas da Secretaria de Assisténcia Social
Supervisionar a gestdo dos servigos e beneficios socioassistenciais

Coordenar a interlocugdo com entidades e conselhos ligados a assisténcia social
Monitorar o cumprimento dos requisitos normativos dos programas sociais
Elaborar relatérios sobre a execugdo or¢amentaria e operacional da Secretaria

COORDENADOR DO SERVICO DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO
DE VINCULOS (SCFV)

Coordenar as atividades e projetos voltados a inclusio social e ao fortalecimento dos

vinculos comunitarios

Supervisionar as a¢des voltadas para criangas, adolescentes, idosos e demais publicos

atendidos pelo SCFV

Planejar atividades socioeducativas, culturais e esportivas para os usudrios do servigo

Monitorar indicadores sociais e avaliar a efetividade das agdes desenvolvidas
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Articular parcerias com organizagdes comunitérias e entidades sociais
COORDENADOR DO CREAS (CENTRO DE REFERENCIA
ESPECIALIZADO DE ASSISTENCIA SOCIAL)

Gerenciar os servigos especializados para familias e individuos em situag@o de risco
social

Supervisionar o atendimento a vitimas de violéncia, exploragio e abandono
Coordenar a equipe multidisciplinar do CREAS, garantindo atendimento humanizado
Monitorar a execugdo das politicas de protegdo social especial

Elaborar relatérios e diagnésticos sociais para embasar a tomada de decisdes
COORDENADOR DO CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL (CRAS)

Coordenar os programas de atendimento a familias em situa¢do de vulnerabilidade
social

Supervisionar a execugdo dos servigos ofertados nos Centros de Referéncia de
Assisténcia Social (CRAS)

Monitorar a implementagdo do Cadastro Unico e demais programas de transferéncia de
renda

Promover capacitagdes para os profissionais da 4rea socioassistencial

Estabelecer articulagéio entre os servigos de assisténcia social e outras politicas publicas
ASSISTENTE TECNICO ASSISTENCIA SOCIAL

Prestar suporte técnico as atividades de assisténcia social, auxiliando na execugdo de
programas e projetos

Realizar o cadastramento € o acompanhamento de familias beneficidrias de programas
sociais

Apoiar na elaboragio de relatorios e analises sobre o desempenho das politicas de
assisténcia social

Monitorar o cumprimento das metas e objetivos dos programas sociais, propondo

ajustes quando necessario

Prefeitura de Cachoeirinha
Praga Presidente Kennedy, 126 - Cachoeirinha, PE, 55380-000
(81) 3742-1156 | cachoeirinha.pe.gov.br |@ prefcachoeirinhape




PREFEITURA DE

CACHOEIRINHA

G FUTURO COMEQA AGORA

Auxiliar na organizagdo de eventos e campanhas de conscientiza¢do sobre os direitos
sociais

COORDENADOR DO CADUNICO

Responsavel pelo planejamento, monitoramento e analise de dados socioassistenciais
para subsidiar a formula¢do e aprimoramento das politicas publicas.

Suas atribui¢des incluem a coleta, sistematizagio e interpretagdo de informagdes sobre a
vulnerabilidade social, demanda por servigos e efetividade das acdes da rede
socioassistencial.

Também promove a articulagéo com érgdos de controle, elabora relatorios técnicos,
acompanha indicadores sociais e propde estratégias para a melhoria da gestdo da
assisténcia social.

Além disso, deve garantir a produgio e disseminagéo de informagdes qualificadas para
fortalecer a tomada de decis@o e o planejamento das intervengdes no municipio.
DIRETOR DE PROTECAO BASICA

Responsavel pela gestdo administrativa, operacional e técnica da unidade, garantindo a
execugdo dos servigos socioassistenciais conforme as diretrizes da Politica Nacional de
Assisténcia Social.

Coordenar as equipes, supervisionar o atendimento as familias em situagio de
vulnerabilidade, promover a articulagdo com a rede socioassistencial e demais politicas
publicas.

Também deve assegurar a correta aplicagdo de recursos, elaborar relatérios e propor
melhorias para qualificar o atendimento, fortalecendo a protegdo social basica no
municipio.

Planejar e monitorar agdes do Servigo de Protedo e Atendimento Integral a Familia
(PAIF).

COORDENADORIA DA MULHER

Elaborar, implementar e monitorar politicas publicas de equidade de género,
enfrentamento a violéncia contra a mulher e promogdo da autonomia feminina, em

consonancia com as legislagdes e diretrizes nacionais
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Articular a¢des de fortalecimento das mulheres por meio da escuta ativa, promogdo de

redes de apoio, incentivo a participagdo social e valorizagdo das liderangas femininas

'SECRETARIO DE ESPORTES

Planejar coordenar e supervisionar programas, prOJetos e eventos esportlvos,

garantindo o acesso da populagio a atividades que promovam a qualidade de vida,
inclusdo social e desenvolvimento do esporte local.

Articular parcerias com entidades publicas e privadas, captar recursos e fomentar
iniciativas que incentivem o esporte amador, escolar e de alto rendimento.

Gerenciar a infraestrutura esportiva municipal, assegurando a manutengdo e ampliagdo
dos espagos destinados a pratica esportiva.

Elaborar e acompanhar a execugio do orgamento da pasta, promovendo a transparéncia
na aplicagdo dos recursos.

Atua na integragdo com outras secretarias, 6rgios estaduais e federais, fortalecendo
politicas intersetoriais que utilizem o esporte como ferramenta de saide, educagdo e
cidadania.

Garantir a democratizagio do acesso ao esporte, contribuindo para o desenvolvimento
social e esportivo do municipio.

SECRETARIO EXECUTIVO DE ESPORTES

Auxilia na gestdo e execugﬁo das politicas publicas da Secretaria Mumclpal de Esportes
garantindo a operacionalizagdo dos projetos, programas € eventos esportivos.
Planejamento e acompanhamento de agdes estratégicas, 0 gerenciamento de processos
administrativos e a articulagdo entre diferentes setores da secretaria para assegurar a
eficiéncia na execugdo das atividades.

Supervisionar a aplicagdo dos recursos financeiros, auxiliar na captagdo de parcerias e

garantir a transparéncia na gestdo orgamentéria.
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Apoia a organizagdo de eventos esportivos, acompanha a manuteng¢io da infraestrutura
esportiva e fortalece o relacionamento com entidades esportivas, clubes, federagdes e a
comunidade.

Monitorar indicadores de desempenho dos programas esportivos, propor melhorias nas
politicas publicas e assegurar o alinhamento das agdes da secretaria com as diretrizes
municipais, estaduais e federais para o desenvolvimento do esporte no municipio.
Fomentar iniciativas e politicas publicas que assegurem a Jjuventude o acesso ao esporte,
estimulando a incluso social, o protagonismo juvenil e o fortalecimento do
desenvolvimento humano por meio da pratica esportiva

COORDENADOR DE COMPETICOES ESPORTIVAS »
Responsa’Wel pelo planejamento, organizagdo e execugdo de eventos esportivos
promovidos pela Secretaria Municipal de Esportes.

Definigdo de regulamentos, inscrigdo de participantes, gestdo de calendérios, logistica
de infraestrutura e arbitragem.

Supervisiona o cumprimento das normas esportivas, promove parcerias e incentiva a
participagdo da comunidade.

Acompanha a divulgag¢io dos eventos, coordena equipes de apoio e elabora relatérios de
desempenho, garantindo a qualidade e a transparéncia das competigdes realizadas.
ASSISTENTE TECNICO DE PROJETOS

Apoia a elaboragéo, execugfio e monitoramento de projetos esportivos da Secretaria
Municipal de Esportes.

Coleta e analise de dados, produgio de relatérios, auxilio na captagdo de recursos e
acompanhamento de cronogramas.

Articulagdo com parceiros, comunidades e instituigdes, além de contribuir na
organizagdo de eventos e agdes esportivas.

Cumprimento das diretrizes estabelecidas, auxiliar na prestagdo de contas e propor

melhorias para a eficiéncia dos projetos, promovendo o desenvolvimento do esporte no

municipio.
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SECRETARIO DE EMREENDEDORISMO, TECNOLOGIA E INOVACAO
Responsavel pela formulagdo, coordenagdo e implementagio de politicas publicas
voltadas para o desenvolvimento do ecossistema empreendedor, tecnologico e inovador
no municipio.

Criagdo e gestdo de programas de incentivo a startups, micro e pequenos negécios, além
do fomento a cultura da inovagdo e ao desenvolvimento sustentavel.

Articular parcerias com institui¢gdes de ensino, setor produtivo, 6rgios estaduais e
federais, promovendo a integragdo entre academia, governo e empresas.

Responsavel pela captagdo e gestdo de recursos para projetos estratégicos, garantindo a
transparéncia e a aplicagdo eficiente do or¢amento da secretaria.

Supervisiona iniciativas como incubadoras, aceleradoras, espagos de coworking e
parques tecnologicos, além de coordenar agdes voltadas a capacitagdo de
empreendedores e a digitalizagdo de servigos.

Impulsionar a modernizagio da economia local, atrair investimentos e transformar o
municipio em um polo de inovagéo, tecnologia e empreendedorismo competitivo.
SECRETARIO EXECUTIVO DE EMREENDEDORISMO, TECNOLOGIA E
INOVACAO

Auxilia na gestdo e execugdo das politicas ptblicas da secretaria, garantindo a
operacionalizagdo eficiente dos programas e iniciativas voltadas ao desenvolvimento
econdmico, tecnoldgico e inovador do municipio.

Planejamento estratégico e o acompanhamento de projetos, a supervisdo de processos
administrativos e financeiros, além da articulagio entre diferentes setores da secretaria
para assegurar o cumprimento das metas estabelecidas.

Presta suporte na captagéo e gestdo de recursos, na formalizagdo de parcerias com
instituigdes de ensino, setor produtivo e 6rgéos governamentais, e na organizagio de
eventos e programas de fomento ao empreendedorismo e inovagio.

Monitora indicadores de desempenho propde melhorias nos processos e assegura a

transparéncia na aplica¢@o dos recursos.
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Deve contribuir para a modernizagéo da economia local, fortalecendo a cultura
empreendedora, a transformag@o digital e o desenvolvimento sustentavel no municipio.
COORDENADOR DE QUALIFICACAO

Coordena programas e projetos de qualificagdo profissional, desenvolvendo estratégias
para capacitagdo da mdo de obra local.

Atua em parceria com instituigdes de ensino e setor produtivo para promover cursos,
oficinas e treinamentos que atendam as demandas do mercado de trabalho local
COORDENADOR DE TECNOLOGIA E INOVACAO

Responsavel pela gestdo e implantagdo de solugdes tecnologicas na prefeitura e nas
iniciativas municipais.

Atua no desenvolvimento de projetos de digitalizagdo, modernizagdo de processos e
incentivo ao uso de tecnologia na gestdo publica e privada do municipio.
ASSISTENTE TECNICO DE PROJETOS

Suporte a elaboragédo, execugdo e monitoramento de iniciativas da Secretaria Municipal
de Empreendedorismo e Inovagéo.

Coleta e anélise de dados, produgdo de relatérios, auxilio na captacdo de recursos e
acompanhamento de cronogramas.

Suporte na articulagdo com empreendedores, startups, instituigdes de ensino e parceiros
estratégicos, além de contribuir na organizagdo de eventos, capacitagdes e programas de
fomento a inovag@o.

Deve garantir o cumprimento das diretrizes estabelecidas, auxiliar na prestagdo de
contas e propor melhorias para a eficiéncia dos projetos, impulsionando o

desenvolvimento do ecossistema empreendedor no municipio.

SECRETARIO DE GOVERNO E TURISMO
Responsével por coordenar as a¢des estratégicas do governo municipal, garantindo a
articulagdo politica, administrativa e institucional para a execugéo eficiente das politicas

publicas.

Prefeitura de Cachoeirinha
Pragca Presidente Kennedy, 126 - Cachoeirinha, PE, 55380-000
(81) 3742-1156 | cachoeirinha.pe.gov.br |@ prefcachoeirinhape



PREFEITURA DE

O FUTURO COMEQA 4GORA

Mediagdo entre os diferentes setores da administragdo, a comunicagio com érgios
estaduais e federais e o fortalecimento do relacionamento com a sociedade civil.
Planejar, desenvolver e implementar politicas que fomentem o setor, promovendo o
potencial turistico do municipio, estimulando investimentos e fortalecendo a economia
local.

Supervisiona programas de infraestrutura turistica, incentiva parcerias com o setor
privado e busca recursos para projetos voltados ao desenvolvimento sustentavel do

turismo.

Gerencia agdes de divulgagdo, organiza eventos e garante a promogdo do municipio
como destino turistico.

Aprimorar a governanga municipal, garantir a transparéncia na gestdo ptblica e
impulsionar o turismo como motor de crescimento econdmico e cultural.
SECRETARIO EXECUTIVO DE GESTAO ESTRATEGICA

Responsavel por coordenar e acompanhar a implementagéo das estratégias
governamentais, assegurando a integragdo entre os diferentes setores da administragdo
municipal.

Supervisdo de metas e indicadores de desempenho, o0 monitoramento da execugdo de
politicas publicas e a otimizagdo dos processos administrativos para garantir maior
eficiéncia na gestdo.

Desenvolvimento de estratégias de governanga, transparéncia e inovagdo, promovendo
agdes que fortalegam a articulagdo entre o governo municipal, 6rgdos estaduais e
federais, iniciativa privada e sociedade civil.

Presta suporte na captagdo de recursos, na gestdo de projetos estratégicos e na
formulagdo de diretrizes para o desenvolvimento sustentdvel do turismo e da economia
local.

Garantir a coeréncia entre as iniciativas do governo e as demandas da populagéo,
propondo melhorias continuas e solu¢des inovadoras para fortalecer a administragéo
publica e impulsionar o crescimento do turismo no municipio.

COORDENADOR DE CULTURA E EVENTOS
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Responséavel pelo planejamento, organizagio e execugdo de a¢des culturais e eventos
que promovam o desenvolvimento cultural e turistico do municipio.

Elaboragdo de calendarios culturais, a gestdo de festivais, feiras, exposigdes e
celebragdes tradicionais, garantindo a valorizagdo da identidade local e o incentivo a
economia criativa.

Coordenar a articulagdo com artistas, grupos culturais, instituigdes e parceiros para
fomentar producdes artisticas e ampliar o acesso da populagio a cultura.

Supervisiona a infraestrutura e logistica dos eventos, garantindo o cumprimento de
normas técnicas e de seguranga.

Captar recursos e patrocinios, promover a divulgagdo das iniciativas culturais e
estimular o turismo por meio da realizag@o de eventos que impulsionem a visibilidade
do municipio.

Fortalecer a cultura local, promover o engajamento da comunidade e consolidar a
cidade como um polo cultural e turistico.

DIRETOR DE TURISMO

Responsavel pelo planejamento, execugdo e monitoramento das politicas publicas
voltadas ao desenvolvimento do turismo no municipio.

Elaboragéo e implementago de estratégias para fomentar o turismo local, a promogdo
do destino em dmbito regional e nacional, e a articulagdo com o setor privado, érgios
governamentais e entidades do trade turistico.

Coordena projetos de infraestrutura turistica, incentiva a qualificag@o de profissionais
do setor e busca parcerias para captag@o de investimentos.

Supervisiona campanhas de divulgagdo, participa da organizagdo de eventos turisticos e
culturais, € acompanha indicadores para avaliar o impacto das a¢des implementadas.
Garantir a valorizagdo dos atrativos naturais, culturais e historicos do municipio,
promovendo um turismo sustentavel e acessivel.

Fortalecer a economia local, gerar empregos e consolidar a cidade como um destino

turistico estratégico.
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SECRETARIO(A) DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Coordenar a formulagdo e implementagdo do planejamento estratégico do Municipio,
estabelecendo metas e prioridades governamentais;

Elaborar, monitorar e¢ avaliar o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgamentdria Anual (LOA), em articulagdo com a
Secretaria de Finangas;

Promover estudos, diagndsticos e anélises de cenérios para subsidiar a formulagdo de
politicas piblicas e decisdes estratégicas do Executivo Municipal;

Coordenar o monitoramento da execugdo dos programas e projetos estratégicos do
governo municipal, assegurando o cumprimento das metas estabelecidas;

Implementar e gerir sistemas de avaliagdo de desempenho das politicas publicas,
medindo sua eficacia e propondo ajustes necessarios;

Coordenar e apoiar a captagdo de recursos financeiros e parcerias institucionais para o
desenvolvimento de projetos municipais, incluindo convénios com entidades estaduais,
federais e internacionais;

Promover a modernizagdo da gestdo publica por meio da adogdo de metodologias
inovadoras e uso de tecnologia para aprimoramento dos servigos municipais;

Fomentar a integragdo entre os 6rgdos da Administragio Municipal, garantindo a
coeréncia e a efetividade das a¢des governamentais;

Desenvolver politicas e instrumentos de gestdo estratégica, incluindo planejamento
territorial e urbano, em articulagio com as demais secretarias;

Gerenciar indicadores socioeconémicos do Municipio, fornecendo subsidios para a
tomada de decisdo e a formulagdo de politicas piblicas;

Apoiar tecnicamente os Orgdos municipais na estruturagdo de projetos e politicas
publicas de impacto social e econdmico;

Coordenar e supervisionar a implementagdo de politicas de gestdo de resultados, visando

maior eficiéncia na administragdo municipal;
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Elaborar estudos e propor reformas institucionais para aprimorar a governanga € a
estrutura administrativa do Municipio;

Acompanhar e propor diretrizes para o desenvolvimento sustentavel, alinhando os
planos municipais as estratégias nacionais e internacionais;

Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pelo Prefeito ou previstas
em lei.

SECRETARIO(A) EXECUTIVO(A) DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Auxiliar o(a) Secretdrio(a) na organizagdo de agendas, compromissos e eventos
institucionais;

Realizar a interlocugdo entre a Secretaria e outros 6rgdos da Administragdo Publica
Municipal;

Coordenar e revisar documentos e correspondéncias antes de sua emissdo pelo Gabinete;
Proceder a analise e verificagdo prévia dos locais onde sera cumprida a agenda
institucional;

Monitorar o andamento das politicas administrativas sob a gestdo do Gabinete;

Auxiliar na execu¢do de tarefas administrativas, como redacdo de documentos,
organizagdo de arquivos e atendimento ao publico;

Apoiar os setores da Secretaria em atividades operacionais, garantindo o cumprimento
de prazos e metas;

Contribuir para a melhoria dos processos internos, propondo ajustes e inovagdes.
DIRETOR(A) DE CONVENIOS

Planejar, coordenar e supervisionar a formaliza¢do de convénios, contratos de repasse,
termos de cooperagdo ¢ demais instrumentos congéneres entre o0 Municipio e orgaos
estaduais, federais e entidades privadas;

Assessorar os Orgdos municipais na capta¢do de recursos financeiros junto a fontes
governamentais e ndo governamentais para implementagdo de projetos estratégicos;
Analisar a viabilidade técnica e juridica dos convénios e parcerias, garantindo a

adequagdo as normativas vigentes e aos interesses do Municipio;
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Acompanhar e monitorar a execu¢do dos convénios e contratos de repasse, verificando
o cumprimento das cldusulas pactuadas e os prazos estabelecidos;

Gerenciar a prestagdo de contas dos convénios e demais instrumentos firmados pelo
Municipio, garantindo a transparéncia e a regularidade na aplicagdo dos recursos
recebidos;

Manter registro atualizado de todos os convénios e contratos de repasse celebrados,
organizando um banco de dados para controle e consulta;

Atuar de forma integrada com os demais 6rgdos municipais para garantir a adequada
implementagdo dos projetos financiados por meio de convénios;

Elaborar relatérios periédicos sobre a captagdo e execugdo de recursos oriundos de
convénios e parcerias, fornecendo subsidios para a tomada de decisdo do Executivo
Municipal;

Promover a capacitagio dos servidores municipais responsaveis pela gestdo e execugdo
de convénios, assegurando o cumprimento das normativas aplicaveis;

Articular-se com Orgdos estaduais, federais e entidades privadas para identificar
oportunidades de parcerias e financiamento de projetos de interesse do Municipio;
Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Secretirio de Planejamento e
Gesto ou pelo Prefeito.

ASSISTENTE TECNICO DE MONITORAMENTO

Acompanhar a execugio de projetos, programas e agdes estratégicas da Secretaria e
demais 6rgdos municipais.

Monitorar indicadores de desempenho, metas e prazos estabelecidos nos planejamentos
institucionais.

Coletar, organizar e analisar dados relacionados ao planejamento e a gestdo municipal.
Elaborar relatérios técnicos, graficos e apresentagdes sobre o andamento de projetos e
cumprimento de metas.

Apoiar na definigdo e revisdo de metas, cronogramas e indicadores de monitoramento.
Manter atualizados os sistemas e plataformas de acompanhamento e monitoramento

utilizados pela Secretaria.

Prefeitura de Cachoeirinha
Praga Presidente Kennedy, 126 - Cachoeirinha, PE, 55380-000
(81) 3742-1156 | cachoeirinha.pe.gov.br |[@ prefcachoeirinhape




o~

PREFEITURA DE

CACHOEIRINHA

o FUTURG cOMEgQA AGORA

Auxiliar na identificagdo de desvios e riscos que possam comprometer a execugao dos
projetos e sugerir medidas corretivas.

Participar de reunides de acompanhamento, elaborando atas e registros das decisdes
tomadas.

Prestar suporte técnico as equipes internas e a outras secretarias no uso de ferramentas
de monitoramento.

Auxiliar na elaboragdo de dashboards, painéis de controle e instrumentos de
transparéncia publica.

Apoiar na comunica¢do dos resultados e avangos dos projetos junto a gestores €
sociedade civil.

Contribuir para a melhoria continua dos processos de monitoramento e avaliagdo da
gestdo publica municipal.

Garantir 0 arquivamento e organizag¢do da documentagao técnica referente ao

monitoramento dos projetos
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ANEXO III

TABELA COM PADROES DE VENCIMENTOS

SIMBOLO 'REMUNERACAO
CCD-1 RS ~ 6.500,00
CCD-2 RS 4.000,00
CCD-3 RS 3.000,00
CCA-1 RS 2.500,00
CCA-2 RS 2.000,00
CCA-3 RS 1.518,00

SPE RS 4.580,57
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Realizar estudos e pesquisas sobre legislagdes e jurisprudéncias aplicdveis as demandas
do Municipio;

Assessorar os 6rgios municipais em questdes legais especificas.

Acompanhar a execugio de contratos € convénios, garantindo o cumprimento das
obrigagdes pactuadas

SECRETARIO EXECUTIVO DE COMPRAS E LICITACOES

Coordenar e supervisionar os processos de compras publicas e licitagdes municipais,
assegurando a transparéncia e a legalidade das contratagdes.

Planejar e gerenciar processos licitatorios, desde a elaboragdo dos editais até a
homologagio dos contratos, garantindo conformidade com a legislagdo vigente.
Monitorar os gastos publicos relacionados a compras € servigos, promovendo eficiéncia
¢ economicidade na aquisi¢do de bens.

Implementar estratégias para modernizar e otimizar os processos de compras, buscando
maior eficiéncia administrativa.

Atuar na capacitagdo de servidores envolvidos no setor de compras e licitagdes,
garantindo a aplicagdo das melhores praticas na administrag@o publica.

DIRETOR DE GESTAO DE PESSOAS

Supervisionar e coordenar as politicas de gestdo de pessoas da administragdo municipal,
promovendo agdes voltadas a valorizagdo e capacitagdo dos servidores.

Gerenciar processos de recrutamento, sele¢éo, avaliacdo de desempenho e
desenvolvimento profissional, assegurando a adequagao dos recursos humanos as
necessidades da prefeitura.

Monitorar a implementagdo de programas de capacitagdo ¢ treinamento para os
servidores, visando a melhoria continua dos servigos publicos.

Garantir a aplicagdo das normas trabalhistas e estatutarias, promovendo um ambiente
organizacional saudavel e produtivo.

DIRETOR DE CONTRATOS

Gerenciar a elaboragdo, execugdo e acompanhamento de contratos administrativos

celebrados pelo Municipio;
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Supervisionar os prazos, clausulas e condigdes contratuais, assegurando o cumprimento
das obrigagdes pactuadas;

Revisar documentos contratuais, zelando pela legalidade e pela mitigagdo de riscos.
ASSESSOR DE COMPRAS E CONTRATAGCAO

Condugéo dos processos licitatérios e contratagdes publicas dentro da prefeitura,
garantindo a transparéncia e a legalidade das aquisigdes de bens e servigos.

Elaboracéo e revisdo de editais, analise de propostas, fiscalizagdo do cumprimento dos
contratos e assessoria as demais secretarias quanto as normas vigentes de licitagdo e
contratagdo publica.

ASSISTENTE DE CONTRATOS

Atua no suporte administrativo aos processos de contratagdo da prefeitura, garantindo a
correta formalizagdo e execugdo dos contratos.

Realiza analises documentais, elabora minutas contratuais, acompanha a vigéncia dos
contratos, verifica o cumprimento das obrigagdes por parte dos contratados e auxilia na
elaboragio de relatérios e pareceres técnicos.

ASSISTENTE DE PATRIMONIO E LOGISTICA

Auxiliar na gestdo do patrimdnio municipal, realizando o controle e a atualizagdo dos
registros de bens moveis e imdveis

Supervisionar a logistica de distribuigdo de materiais e equipamentos, garantindo a
eficiéncia e a economicidade

Realizar inventarios periédicos e propor medidas para otimizagdo do uso e destinagdo
de bens publicos

Apoiar na elaboragdo de relatdrios e andlises sobre a gestdo patrimonial e logistica
Garantir a conformidade dos procedimentos com as normas legais e regulamentares
COORDENADOR DE SERVICOS GERAIS

Coordenar a execugdo de servigos gerais, como limpeza, manutengdo e conservagdo de
prédios publicos

Supervisionar as equipes responsaveis pelos servigos, garantindo a qualidade e a

eficiéncia das atividades
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Promover a organizagdo e a padronizagdo dos processos de servigos gerais, sugerindo
melhorias quando necessario

Monitorar o cumprimento dos cronogramas e rotinas estabelecidas, propondo ajustes em
caso de necessidade

Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades de servigos gerais, subsidiando a
tomada de decisoes

ASSISTENTE DE ALMOXARIFADO

Prestar suporte administrativo as atividades da Secretaria, organizando o almoxarifado |
Auxiliar na elaboragio de relatdrios, oficios e documentos institucionais

Realizar a interlocugdo entre a Secretaria e outros 6rgios da Administragdo Publica
Municipal

Monitorar prazos e compromissos, garantindo o cumprimento das atividades
determinadas pela chefia

Apoiar na organizagdo de eventos e reunides, cuidando dos aspectos logisticos e de

comunicagdo

| SECRETARIO DE FINANCAS

Coordenar e supervisionar as politiéas de gestdo ﬁnahceira, tributaria e orgamentéria do
Municipio

Assegurar a aplicagio eficiente dos recursos publicos, promovendo o equilibrio fiscal e
a transparéncia na execugdo orgamentaria

Supervisionar a arrecadagdo de receitas municipais e a cobranga da divida ativa
Ordenar as despesas da Secretaria, zelando pela eficiéncia e transparéncia na aplicagdo
dos recursos publicos

Elaborar relatorios gerenciais sobre a execugfo orgamentéria e financeira, propondo
ajustes quando necessario

SECRETARIO EXECUTIVO DE FINANCAS

Apoiar o Secretdrio de Finangas na execugao das politicas e diretrizes da Pasta
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Supervisionar a gestdo financeira e orgamentaria, garantindo a conformidade com as
normas legais e regulamentares

Coordenar a elaboragio de relatorios e prestagdes de contas, subsidiando a tomada de
decisoes

Promover a modernizagdo dos processos financeiros, sugerindo inovagdes que
aprimorem a gestdo e a transparéncia

Acompanhar a execugdo de contratos e convenios, garantindo o cumprimento das
obrigagdes pactuadas

ASSISTENTE FAZENDARIO

Auxiliar na gestdo das atividades fazendarias, como arrecadagdo de tributos e controle
de receitas municipais

Realizar a analise e o cadastramento de contribuintes, garantindo a regularidade das
informagdes fiscais

Apoiar na elaboragdo de relatorios e analises sobre a arrecadagdo e a gestdo tributaria
Monitorar o cumprimento das obrigagdes fiscais pelos contribuintes, propondo medidas
corretivas em caso de irregularidades

Auxiliar na realizagdo de campanhas de educagdo fiscal e conscientizagdo sobre as
obrigagdes tributérias

TESOUREIRO GERAL

Gerenciar a movimentagdo financeira do Municipio, incluindo pagamentos,
recebimentos e transferéncias

Monitorar o fluxo de caixa e elaborar proje¢des financeiras para garantir a
sustentabilidade orgamentéria

Supervisionar a guarda e aplicagdo de recursos financeiros, zelando pela seguranga e
transparéncia

Coordenar a elaboragdo de relatérios gerenciais sobre a situagdo financeira do
Municipio

Garantir o cumprimento das normas legais e regulamentares nas operagdes financeiras

TESOUREIRO FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
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Gerenciar a movimentagio financeira do Fundo Municipal de Educagéo, incluindo
pagamentos, recebimentos e transferéncias

Monitorar o fluxo de caixa e elaborar proje¢des financeiras para garantir a
sustentabilidade orgamentaria

Supervisionar a guarda e aplicagdo de recursos financeiros, zelando pela seguranga e
transparéncia

Coordenar a elaboracdo de relatérios gerenciais sobre a situagdo financeira do FME
Garantir o cumprimento das normas legais e regulamentares nas operagdes financeiras
DIRETOR DE MERCADOS, ACOUGUE E FEIRAS

Administrar e coordenar a gestdo dos mercados, agougue e feiras municipais, garantindo
a organizagdo, manutengdo e fiscalizagdo das atividades comerciais nesses espagos.
Desenvolver ag¢des para estimular o comércio local e melhorar as condigdes de trabalho
dos feirantes e comerciantes.

Supervisionar a aplicagdo das normas sanitarias e de seguranga nos mercados, agougue
e feiras, promovendo um ambiente adequado para a comercializagio de produtos.
Implementar estratégias para modernizagdo e otimizagdo da infraestrutura dos
mercados, agougue e feira municipais, favorecendo a economia local.

DIRETOR DE TRIBUTOS

Gerencia a arrecadagio municipal, garantindo a correta execugdo das politicas
tributérias.

Suas fungdes incluem a fiscalizagéo de tributos, o planejamento de estratégias para
aumentar a arrecadag¢io, o atendimento ao contribuinte.

Atualizagdo do cadastro fiscal e a elaboragdo de relatérios financeiros.
TESOUREIRO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA

Responsavel pela gestdo financeira e execugdo orgamentaria dos recursos destinados as
a¢des e programas da assisténcia social no municipio.

Controle e registro de receitas e despesas do Fundo, assegurando a correta aplicagdo dos

recursos conforme as normas vigentes.
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Deve elaborar relatorios financeiros, acompanhar a execugao or¢amentdria, conferir e
validar pagamentos, bem como garantir a transparéncia e a regularidade dos repasses.
Suporte na prestagdo de contas junto aos 6rgaos de controle interno € externo,
acompanha transferéncias de recursos estaduais e federais, e auxilia na elaboragéo de
previsdes orgamentarias e planejamento financeiro.

Colabora com a equipe gestora na otimizago do uso dos recursos, garantindo que os
investimentos sejam aplicados de forma eficiente e alinhados as diretrizes da politica
municipal de assisténcia social.

TESOUREIRO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Responsavel pelo controle financeiro e execugdo or¢amentaria dos recursos destinados
as agdes e servigos de satide no municipio.

Registro e acompanhamento das receitas e despesas do Fundo, garantindo a correta
aplicagdo dos recursos conforme a legislagdo vigente.

Deve realizar pagamentos, conferir e validar documentos financeiros, elaborar relatorios
de prestagdo de contas e assegurar a transparéncia na movimentagio dos recursos.
Acompanha transferéncias de verbas estaduais e federais, auxilia na elaboragdo de
previsdes orgamentdrias e planejamento financeiro, e colabora com os orgdos de
controle interno e externo.

Suporte a gestdo da Secretaria de Saude, garantindo que 0s recursos sejam utilizados de

forma eficiente e em conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Satde (SUS).

'SECRETARIO DE EDUCACAO | |
Coordenar e supervisionar a formulagdo e implementagdo das politicas publicas
educacionais no Municipio

Garantir o acesso universal e igualitario a educagio de qualidade, promovendo a
equidade

Assegurar a modernizagdo e eficiéncia na gestdo educacional e no desenvolvimento de

projetos e programas estratégicos
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Supervisionar a execugdo do Plano Municipal de Educagéo, garantindo o cumprimento
das metas estabelecidas

Promover a integragdo entre as escolas e a comunidade, incentivando a participagdo dos
pais e responsaveis

SECRETARIO EXECUTIVO DE EDUCACAO

Atua na gestio estratégica da educagdo municipal, coordenando politicas publicas,
programas educacionais e projetos pedagdgicos.

Ele supervisiona a aplicagdo de recursos, define diretrizes para a melhoria da qualidade
do ensino.

Acompanha indicadores educacionais e promove a capacitagdo de profissionais da
educagio.

SUPERVISOR PEDAGOGICO

Supervisionar as praticas pedagogicas nas unidades escolares, garantindo o alinhamento
com as diretrizes curriculares

Promover a formag#o continuada de professores e gestores escolares, incentivando a
adog¢do de metodologias inovadoras

Monitorar o desempenho académico dos estudantes, propondo intervengoes
pedagodgicas quando necessario

Coordenar a elaboragio de planos de agdo para melhoria da qualidade do ensino
Elaborar relatérios periodicos sobre as atividades pedagogicas, subsidiando a tomada de
decisdes

DIRETOR PEDAGOGICO

Coordenar a implementagao das politicas pedagogicas nas unidades escolares,
garantindo o alinhamento com as diretrizes curriculares

Supervisionar a formagdo continuada de professores e gestores escolares, promovendo a
adogdo de praticas inovadoras

Monitorar o desempenho académico dos estudantes, propondo estratégias de melhoria
Promover a integragdo entre as escolas e a comunidade, incentivando a participagdo dos

pais e responsaveis
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Elaborar relatorios periddicos sobre as atividades pedagdgicas, subsidiando a tomada de
decisdes

ORIENTADOR EDUCACIONAL

Acompanhar o desenvolvimento académico, social emocional dos alunos;

Assessorar professores e gestores na implementagéo de estratégias pedagogicas
inclusivas;

Promover agdes voltadas para a melhoria do ambiente escolar e do processo de ensino-
aprendizagem;

Orientar alunos e responsaveis sobre questdes comportamentais e dificuldades
educacionais;

Mediar conflitos escolares e propor solugdes que favoregam o convivio harmonioso;
Coordenar projetos educacionais que incentivem a participagdo ativa dos estudantes na
vida escolar;

Desenvolver parcerias com instituigdes externas para oferecer suporte psicopedagogico
quando necessario

GESTOR DE UNIDADE ESCOLAR

Gerenciar a unidade escolar, promovendo a eficiéncia administrativa e a qualidade
pedagogica

Supervisionar a execugdo das diretrizes curriculares e administrativas estabelecidas pela
Secretaria de Educagio

Representar a escola junto & comunidade e as instancias administrativas superiores
Promover a integragdo entre a escola, a familia e a comunidade, incentivando a
participagfio dos pais e responsaveis

Elaborar relatérios periddicos sobre as atividades da unidade escolar, subsidiando a
tomada de decisdes

Coordenar e supervisionar as atividades administrativas, pedagogicas e operacionais da
unidade escolar, garantindo o cumprimento das diretrizes educacionais

Gerenciar a equipe de professores, funcionarios e demais profissionais da escola,

promovendo um ambiente colaborativo e eficiente
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Assegurar a implementagdo do Projeto Politico-Pedagégico (PPP), alinhado as
diretrizes da Secretaria de Educagio

Administrar os recursos financeiros e materiais da unidade escolar, garantindo
transparéncia e eficiéncia na gestao

Monitorar o desempenho académico dos alunos, propondo estratégias de melhoria para
elevar a qualidade do ensino

COORDENADOR PEDAGOGICO

Supervisionar as praticas pedagogicas das unidades escolares, garantindo alinhamento
com as diretrizes curriculares

Coordenar a elaboragio e implementagio dos projetos pedagogicos, promovendo
inovagio e qualidade no ensino

Monitorar o desempenho académico dos estudantes e propor estratégias de melhoria
Promover a formag#o continuada dos professores e gestores educacionais
Acompanhar a aplicagfo dos planos de aula e metodologias ativas no ensino
ASSISTENTE TECNICO EDUCACIONAL

Auxiliar nas atividades administrativas da unidade escolar, garantindo organizagdo e
eficiéncia

Prestar suporte na elaboragdo de documentos, relatorios e registros escolares

Apoiar a gestdo escolar na comunicagdo com alunos, pais e professores

Organizar arquivos e materiais didaticos, facilitando o acesso a informagdes essenciais
Atuar no suporte a execugdo de eventos e atividades institucionais

SECRETARIO DE UNIDADE ESCOLAR

Organizar e gerenciar a documentagdo da unidade escolar, garantindo a correta
manuteng¢do dos registros académicos

Controlar a tramitagdo de processos administrativos, incluindo matriculas e
transferéncias

Coordenar o atendimento ao publico, prestando informagdes sobre a unidade e seus
servigos

Apoiar a diregio na organizagdo das atividades escolares e eventos institucionais
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Supervisionar a elaboragdo de relatorios administrativos e académicos

CHEFE DE DISCIPLINA

Monitorar e orientar os estudantes em relagfio ao cumprimento das normas disciplinares
da escola

Apoiar os professores e gestores na promogdo de um ambiente educacional seguro e
harmonioso

Registrar e reportar ocorréncias disciplinares, propondo medidas de mediagdo de
conflitos

Promover atividades que incentivem a cidadania e a boa convivéncia escolar

Atuar junto a4 comunidade escolar na prevengdo de problemas comportamentais

SECRETARIO DE INFRAESTRUTURA E OBRAS

Planejar e coordenar as politicas de infraestrutura e obras do municipio

Supervisionar projetos de construgdo, manutengdo e recuperagdo de equipamentos
publicos

Garantir o cumprimento das normas técnicas e ambientais em todas as obras realizadas
Gerenciar contratos e convénios relacionados as atividades de infraestrutura

Promover a modernizagdo dos processos administrativos da secretaria
SECRETARIO EXECUTIVO DE OBRAS

Apoiar o Secretério na execugdo das politicas de infraestrutura e urbanismo

Coordenar a fiscaliza¢do e acompanhamento das obras publicas

Garantir o cumprimento de prazos e a qualidade das execugdes contratadas

Elaborar relatdrios técnicos sobre 0 andamento das obras e servigos

Promover a articulagdo entre a secretaria e os 6rgios de controle

ASSISTENTE TECNICO DE INFRAESTRUTURA

Auxiliar no planejamento e acompanhamento de obras e projetos de infraestrutura
Apoiar a gestio documental de projetos, garantindo conformidade com normas vigentes

Monitorar cronogramas e orgamentos, propondo ajustes para otimizagdo de recursos

Elaborar relatérios técnicos sobre o progresso das obras
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Prestar suporte na andlise de viabilidade de novos projetos

DIRETOR DE SERVICOS PUBLICOS

Coordenar a execugio das politicas publicas relacionadas a infraestrutura urbana,
limpeza, iluminag¢do e saneamento

Organizar e fiscalizar os servigos de coleta e destinagdo de residuos sélidos urbanos
Supervisionar agdes de limpeza publica, incluindo varri¢do de ruas, desobstrugio de
bueiros e capinacdo

Monitorar a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados, propondo melhorias e
inovagoes

COORDENADOR DE ILUMINACAO PUBLICA

Planejar e supervisionar a manutengdo da iluminagdo pubhca do municipio
Garantir a eficiéncia e modernizagio do sistema de iluminagéo

Coordenar a execugdo dos servigos de instalagéo e reparo de luminarias e postes
Supervisionar contratos e fornecedores responsaveis pela manutengao do parque
luminotécnico

Atuar na implementacio de solugdes sustentiveis para a iluminagéo publica
COORDENADOR DE ARQUITETURA

Coordenar o planejamento urbano e arquitetonico do municipio

Desenvolver e supervisionar projetos arquitetonicos para obras piiblicas

Garantir a adequagdo dos projetos as normas ambientais e urbanisticas

Fiscalizar a execugio de obras e servigos, garantindo qualidade e seguranga
Propor melhorias na organizagdo e ocupagdo dos espagos urbanos
COORDENADOR DE LIMPEZA URBANA

Planejar e coordenar a execugdo dos servigos de limpeza urbana

Supervisionar equipes e garantir a correta manutengéo de espagos publicos
Controlar a distribui¢do e alocagdo de recursos materiais € humanos

Acompanhar a qualidade e eficiéncia dos servigos prestados a populagéo

Elaborar relatérios sobre a execugdo dos servigos e propor melhorias continuas
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SECRETARIO DE SEGURANCA E DEFESA CIDADA

Coordenar e implementar politicas publicas de seguranca e defesa social
Supervisionar agdes de prevengdo a violéncia e protegdo ao cidaddo

Atuar na integragdo das for¢as de seguranga com a comunidade e outras instituigoes
publicas

Desenvolver programas de conscientizagéo sobre seguranga publica

Monitorar indicadores criminais e propor a¢des estratégicas para redugéo da
criminalidade

SECRETARIO EXECUTIVO DE SEGURANCA E DEFESA CIDADA
Coordenar politicas ptiblicas de seguranga cidada e defesa social.

Desenvolver estratégias de prevengdo a violéncia e seguranga comunitaria.
Monitorar indicadores de seguranga e propor melhorias.

Implementar programas de policiamento preventivo e patrulhamento urbano.
Coordenar campanhas educativas e projetos de videomonitoramento.

Representar a Secretaria em eventos e fortalecer parcerias institucionais.

Garantir a transparéncia na gestdo de recursos e conformidade legal.
COORDENADOR DE DEFESA

Atua no suporte administrativo e operacional das unidades da Secretaria Municipal de
Seguranca.

Controle de materiais, equipamentos e viaturas, registro e andlise de dados operacionais,
apoio na elaborag@o de relatorios e planos de agdo.

Comunicagdo entre as unidades e a administragéo central. Monitoramento de
ocorréncias, no atendimento ao publico e no suporte logistico para as equipes de
seguranga.

Deve garantir o cumprimento de normas e protocolos internos, contribuindo para a
eficiéncia e organizagdo das operagdes.

DIRETOR DE PLANEJAMENTO E SEGURANCA

Formulagio e execugdo de estratégias para fortalecer a seguranga publica no municipio.
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O coordenador trabalha em conjunto com as forgas de seguranga, elabora diagndsticos
sobre criminalidade, propde medidas preventivas, promove campanhas de
conscientizago.

Desenvolve solugdes tecnologicas para aprimorar a defesa social.
CORREGEDORIA

Supervisionar e garantir a ética e a legalidade dos atos administrativos e funcionais
dentro da administragdo municipal.

Suas atividades incluem investigagdo de dentincias, abertura de sindicancias,
fiscalizagdo de condutas, elaboragdo de relatorios correcionais e implementagéo de
medidas para prevenir irregularidades.

ASSISTENTE TECNICO DE DEFESA E SEGURANCA

Prestar suporte técnico e administrativo as atividades da Secretaria de Defesa e
Seguranga Cidada.

Auxiliar na elaboragéo e acompanhamento de relatorios estratégicos sobre seguranga
publica municipal.

Apoiar na organizagdo de reunides, semindrios e treinamentos voltados a capacita¢io de
agentes de seguranga.

Colaborar na gestdo de projetos de prevengio a violéncia e promogdo da seguranga
comunitaria.

Auxiliar na articulagdo com 6rgdos publicos e entidades parceiras para a implementagio
de agdes integradas.

Monitorar dados e indicadores de seguranga, fornecendo informagdes para embasar
decisdes estratégicas.

Apoiar na gestdio de documentos e processos administrativos da secretaria, garantindo

eficiéncia e transparéncia na execugdo das atividades.

| SECRETARIO DE TRANSPORTES E MOBILIDADE
Planejar e implementar politicas de transporte e mobilidade urbana

Gerenciar e regulamentar o transporte ptblico e a circulagdo vidria
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Supervisionar a infraestrutura vidria e garantir a seguranga no transito
Articular politicas de mobilidade sustentavel e acessibilidade urbana
Coordenar campanhas educativas e agdes para melhoria do transito
SECRETARIO EXECUTIVO DE TRANSPORTES

Apoiar a execugdo das diretrizes de transporte € mobilidade

Monitorar a qualidade e eficiéncia dos servigos de transporte publico
Propor melhorias e inovagdes nos processos administrativos da secretaria
DIRETOR DE TRANSPORTES

Apoiar a execugdo das diretrizes de transporte e mobilidade
Supervisionar contratos e convénios da secretaria

Elaborar relatorios técnicos sobre a infraestrutura de transportes
COORDENADOR DE FROTA

Gerenciar a frota de veiculos do municipio, garantindo manutengao e eficiéncia
Supervisionar a utilizagdo e controle dos veiculos oficiais

Monitorar custos operacionais e consumo de combustivel

Propor estratégias para otimizar o uso da frota e reduzir custos

Garantir o cumprimento de normas de seguranca e documentagao dos veiculos

ASSISTENTE TECNICO DE TRANSPORTES
Apoiar a execugdo das politicas de mobilidade urbana
Auxiliar no controle e fiscalizagdo dos servigos de transporte publico
Elaborar relatérios sobre o desempenho do setor de transportes
Monitorar e acompanhar a implementagdo de melhorias no transporte municipal
Prestar suporte técnico na elaboragdo de estudos e projetos de mobilidade
ASSISTENTE TECNICO DE FROTA
Auxiliar na gestdo da frota de veiculos do municipio
Acompanhar manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos
Controlar registros e documentagdes dos veiculos da frota

Elaborar relatérios de desempenho e utilizagdo dos veiculos
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Apoiar na logistica de transporte e distribuigdo de veiculos para servigos publicos

SECRETARIO DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Planejar e coordenar as politicas de desenvolvimento rural e ambiental

Promover programas de incentivo a agricultura e preservagao ambiental

Garantir o cumprimento das normas ambientais no municipio

Coordenar a gestdo de 4reas verdes e recursos naturais

Fomentar parcerias para o desenvolvimento sustentavel

SECRETARIO EXECUTIVO DE AGRICULTURA

Apoiar o desenvolvimento de projetos agricolas e ambientais

Supervisionar a execugdo das politicas agropecudrias do municipio

Monitorar a implementagdo de programas de fomento agricola

Acompanhar a execugdo de contratos e parcerias do setor

Promover iniciativas para a modernizagdo do setor agricola

COORDENADOR DE MEIO AMBIENTE

Coordenar e supervisionar a implementacdo das politicas ambientais no municipio
Desenvolver programas e projetos de preservagdo e recuperagiio ambiental
Monitorar e fiscalizar atividades potencialmente poluidoras, garantindo o cumprimento
da legislagdo ambiental

Promover campanhas educativas sobre sustentabilidade e conservagdo ambiental
Elaborar relatorios técnicos e estudos sobre impactos ambientais locais

Articular parcerias com 6rgdos ambientais, universidades e ONGs para fortalecer agdes
ecoldgicas

Articular e promover politicas publicas de defesa e bem-estar animal, com base em
evidéncias e legislagio vigente, promovendo agdes de controle populacional,
fiscaliza¢@o e educac¢do humanitéria.

DIRETOR DE ABASTECIMENTO DE AGUA

Planejar e coordenar as agdes relacionadas a distribuigdo e abastecimento de dgua no

municipio
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Supervisionar a execugdo de servigos de manutengfo e ampliagdo da rede de
abastecimento

Garantir a qualidade da 4gua fornecida a populagéo, em conformidade com as normas
sanitarias e ambientais

Elaborar e implementar planos de contingéncia para situagdes de emergéncia no
abastecimento

Articular parcerias com 6rgdos estaduais e federais para captagdo de recursos €
investimentos no setor

ASSISTENTE DE AGRICULTURA FAMILIAR ;

Apoia as atividades voltadas ao fortalecimento da agricultura familiar no municipio.
Realiza atendimento aos pequenos produtores, orienta sobre programas governamentais
de incentivo.

Promove capacitagdes, auxilia na elaboragdo de projetos agricolas, acompanha a
distribui¢do de insumos e incentiva praticas sustentaveis no campo.

ASSISTENTE TECNICO DE AGRICULTURA

Prestar suporte técnico e administrativb na execucao de programas agricolas municipais
Apoiar agdes de assisténcia técnica e extensdo rural junto aos agricultores locais
Auxiliar na organizagdo de cursos, treinamentos e capacitagdes voltadas ao setor
agricola

Elaborar relatorios e registros sobre a produgdo agricola e pecuaria do municipio

Monitorar a execugdo de projetos de incentivo a agricultura familiar e sustentavel

Coordenar a formulagdo e execugio das politicas puiblicas de satide no municipio

Supervisionar o funcionamento das unidades de saude e dos servigos hospitalares
Garantir o acesso universal e igualitario aos servigos de saude

Monitorar a aplicagio dos recursos financeiros destinados a drea da satde
Representar o municipio em foruns e debates sobre politicas pablicas de saude
SECRETARIO EXECUTIVO DE SAUDE
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Apoiar o Secretario de Saude na execugdo das politicas do setor

Supervisionar a gestdo dos programas de saude publica e atengdo basica

Monitorar a implementagéo das diretrizes do Sistema Unico de Satde (SUS)
Coordenar a articulagdo entre diferentes niveis de atendimento e assisténcia a saude
Elaborar relatdrios sobre a execugdo orgamentaria e os indicadores de satide municipal
COORDENADOR DE SAUDE DA MULHER

Desenvolver e coordenar programas especificos para a saude da mulher
Supervisionar agdes preventivas e de assisténcia em saide reprodutiva e materna
Promover campanhas educativas sobre satde feminina e planejamento familiar
Monitorar indicadores e estatisticas de satide da mulher no municipio

Articular parcerias com entidades para fortalecer as politicas de atengéo a saude da
mulher

ASSISTENTE PNI (PROGRAMA NACIONAL DE IMUN I1ZACAO)

Apoiar na execugdo das campanhas de vacinagdo municipal

Controlar estoques e distribuigio de imunobiologicos nas unidades de satde
Monitorar indicadores de cobertura vacinal e elaborar relatorios técnicos

Garantir o cumprimento das diretrizes do Programa Nacional de Imunizag&o

Prestar suporte na capacitagdo de profissionais para atuagdo nas campanhas de
vacinagao

ASSISTENTE SAMU (SERVICO DE ATENDIMENTO MOVEL DE
URGENCIA)

Apoiar a gestdo operacional do Servigo de Atendimento Movel de Urgéncia (SAMU)
Monitorar a logistica de deslocamento das ambulancias e equipes médicas

Auxiliar na organizagio dos atendimentos e encaminhamentos para unidades de saude
Garantir o cumprimento dos protocolos de atendimento pré-hospitalar

Elaborar relatérios de ocorréncias e desempenhos dos servigos do SAMU
DIRETOR DA VIGILANCIA SANITARIA

Planejar e supervisionar as agdes de fiscalizagdo sanitaria no municipio

Coordenar inspe¢des em estabelecimentos de saude, alimentacdo e produtos regulados
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Garantir o cumprimento das normas sanitérias e de saude publica

Promover campanhas educativas sobre seguranga sanitaria e boas praticas
Elaborar relatérios técnicos sobre as fiscalizagdes realizadas

COORDENADOR DE REGULACAO

Supervisionar a regulagdo do acesso aos servigos de satide no municipio

Monitorar a gestdio de vagas para consultas, exames e internagdes hospitalares
Coordenar a interagdo entre os servigos municipais e a rede de atendimento
especializada

Garantir a transparéncia e eficiéncia na distribuigdo dos recursos de satde
Propor melhorias nos fluxos de regulagdo e no sistema de atendimento a populagio
ASSISTENTE SERVICO DE ATENDIMENTO DOMICILIAR
Auxiliar na gestdo dos servigos de atendimento domiciliar a pacientes com necessidades
especiais
Monitorar a equipe de profissionais que atuam nos atendimentos domiciliares
Garantir a disponibilizagido de insumos e medicamentos para pacientes em atendimento
domiciliar

Elaborar relatérios de visitas e atendimentos prestados

Promover o acompanhamento da qualidade dos servigos prestados

ASSISTENTE FARMACEUTICO

Apoiar a logistica de distribui¢do de medicamentos nas unidades de saude
Monitorar os estoques e garantir o abastecimento regular da rede municipal
Controlar a dispensagdo de medicamentos conforme a legislagdo vigente

Elaborar relatdrios sobre o consumo ¢ a gestdo de insumos farmacéuticos
COORDENADOR DA ATENCAO PRIMARIA

Supervisionar os servigos das Unidades Basicas de Saude (UBS)

Coordenar agdes preventivas e programas de promogéo a saide

Monitorar os indicadores de desempenho da atengdo primaria

COORDENADOR DA POLICLINICA

Supervisionar a gestdo administrativa e operacional da Policlinica
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Coordenar as atividades das especialidades médicas, garantindo qualidade e eficiéncia
no atendimento

Monitorar o fluxo de pacientes, otimizando o atendimento e reduzindo tempos de espera
Supervisionar o cumprimento de protocolos clinicos e administrativos

Garantir a adequada utilizagdo dos recursos humanos e materiais da unidade

Elaborar relatérios de desempenho e propor melhorias na estrutura de atendimento
COORDENADOR DE SAUDE BUCAL

Supervisionar e coordenar as agdes de satide bucal no municipio

Garantir a disponibilidade de insumos e equipamentos para os atendimentos
odontoldgicos

Promover campanhas de preveng¢do e educacio em satde bucal

Monitorar indicadores e propor melhorias no atendimento odontolégico

Coordenar a atuagdo dos profissionais de odontologia nas unidades de satude
COORDENADOR MEDICO HOSPITALAR

Supervisionar a equipe médica do hospital, garantindo atendimento humanizado e
eficiente

Monitorar a aplicagdo de protocolos clinicos e diretrizes médicas

Gerenciar a distribuigdo de escalas médicas e plantdes

Acompanhar o desempenho dos servigos hospitalares e propor melhorias

Coordenar reunides técnicas e treinamentos para atualizagio profissional

DIRETOR HOSPITALAR

Gerenciar a administragdo do hospital municipal, garantindo eficiéncia na gestio de
recursos

Supervisionar a manutengdo da infraestrutura hospitalar e aquisigdo de insumos
Monitorar o atendimento prestado aos pacientes e a satisfagdo dos usuarios
Implementar medidas para aprimorar a seguranga do paciente e qualidade assistencial
Coordenar o planejamento financeiro e orgamentario da unidade hospitalar
COORDENADOR DO CENTRO DE FISIOTERAPIA

Supervisionar os servigos de fisioterapia oferecidos a populagéo
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Coordenar a distribui¢do da carga horéria dos profissionais fisioterapeutas

Monitorar os resultados dos tratamentos e propor ajustes nos protocolos de atendimento
Garantir a manutengdo dos equipamentos utilizados nas sessdes de fisioterapia
Promover agdes de prevengio e reabilitagdo para diferentes grupos populacionais
COORDENADOR DA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Planejar e coordenar as agdes de monitoramento e controle de doengas epidemiologicas
Supervisionar a coleta, anélise e divulga¢do de dados epidemiolégicos

Implementar medidas preventivas para controle de surtos e epidemias

Promover campanhas de vacinagdo e conscientizagio sobre doengas transmissiveis
Trabalhar em parceria com 6rgdos estaduais e federais na vigilancia epidemiolégica
ASSISTENTE DE TRANSPORTE FORA DO DOMICILIO (TFD)

Organizar e coordenar o transporte de pacientes para atendimentos fora do municipio
Agendar e monitorar viagens para consultas, exames e tratamentos especializados
Garantir o cumprimento dos protocolos de transporte sanitario

Acompanhar e prestar suporte aos pacientes e acompanhantes durante os deslocamentos
Elaborar relatérios sobre a utilizagdo do servigo e sugerir melhorias
COORDENADOR DE ENFERMAGEM HOSPITALAR

Supervisionar a equipe de enfermagem do hospital, garantindo qualidade no
atendimento

Coordenar a distribuigao de escalas e plantdes dos profissionais de enfermagem
Monitorar a aplicagéo de protocolos assistenciais e boas praticas de enfermagem
Promover treinamentos e capacitagdes para aprimoramento técnico da equipe
Trabalhar em conjunto com outros setores para garantir assisténcia integral aos
pacientes

ASSISTENTE DE EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

Acompanhamento e organizagdo de prontudrios, registros e agendas de atendimentos,

além do apoio na execugdo de atividades promovidas por médicos, enfermeiros,

psicologos, assistentes sociais e outros profissionais da equipe.
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